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ACEPTACION DE DONACIONES

L INTRODUCCION

El Articulo 6 de la Ley Num. de 116 de 22 de julio de 1974, segin enmendada,
conocida como Ley Organica de la Administraciéon de Correccion, dispone en el
inciso (t) del articulo 6 que el Administrador tendra en sus facultades la de
“aceptar y recibir cualesquiera donaciones o cualquier otro tipo de ayuda, bienes
0 servicios que provengan de personas o instituciones particulares vy
administrarla conforme a los términos de la donacién y de la ley”.

Por ofra parte, la Ley Num. 57 de 19 de junio de 1958, segun enmendada, Ley
de Aceptaciéon de Donaciones, es la ley general que regula todo lo concerniente
a la aceptacion de donaciones por funcionarios del gobierno.

‘Por la presente se autoriza al Gobernador, al Secretario de Hacienda, a los
jefes de departamentos y agencias, a las instrumentalidades y corporaciones
publicas del Estado Libre Asociado de Puerto Rico a aceptar, usar y administrar

donaciones de toda clase de bienes. La aceptacion de toda donacion, conforme



a las facultades que aqui se confieren, se hara a nombre y en representacion del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, excepto en el caso de cualquier
instrumentalidad o corporaciéon publica con personalidad juridica y patrimonio
propio, en el que se aceptara la donacién a nombre de la misma”.

Un analisis de las disposiciones aplicables nos lleva a concluir que los jefes de
agencias gubernamentales pueden aceptar donaciones incondicionales siempre
que la donaciéon sea para los fines encomendados por ley a la entidad
correspondiente y exista esa facultad expresa en la ley. Este es el caso de la
Administracién de Correccion.

En virtud de la Ley Num. 57 antes citada, la cual fue enmendada por la Ley
Ndm. 55 de 1 de julio de 1986, el Secretario de Hacienda emiti6 el 22 de mayo
de 2007 la Carta Circular Nimero 1300-47-07 para establecer las instrucciones
para la aceptacion, contabilizacién y uso de donaciones condicionales. Dispone
la ley que para la aceptacion de cualquier donacién condicional debe mediar
autorizacion previa del Secretario de Hacienda y seguir los procedimientos que
mas adelante se recogen en este Memorando Normativo.

Sobre este mismo asunto, la Oficina de Etica Gubernamental ha aprobado
reglamentacion que especificamente prohibe la aceptacion o solicitud de
donaciones a entidades que tengan interés directo o indirecto con la agencia que
recibe la donacion, mas aun si esa donacion es para el beneficio del empleado o
el de su familia.

Este Memorando Normativo tiene la finalidad de orientar y establecer un proceso

uniforme para la aceptacion de donaciones por la Administracion de Correccién,



V.

de modo que no se violenten las normas aplicables o se incurra en actividades

impropias o ilegales.

BASE LEGAL

Ley Nim. 116 de 22 de julio de 1974, segiin enmendada conocida
como “Ley Organica de la Administracién de Correccion”

Ley Num. 57 de 19 de junio de 1958, segun enmendada , “Ley de
Donaciones”

Plan de Reorganizacion Num. 3 de 1993, que establece las

facultades del Departamento de Correccion y Rehabilitacion.

APLICABILIDAD

Las disposiciones de este Memorando Normativo son de aplicabilidad a todos

los funcionarios y empleados responsables de su implantacion.

DEFINICIONES

1.

Aceptacion — es el acto mediante el cual el beneficiario de la
donacién acepta el traspaso. Ninguna donacion es efectiva sin
que se haya aceptado por el Secretario o Administrador.
Administrador — el Administrador de la Administracién de
Correccion.

Centro — se refiere a los Centros de Donacion.

Centro de Donacién - lugar provisto en las instituciones
correccionales para el recibo, control y custodia de los articulos

autorizados para recibir mediante donacidén para aquellos



miembros de la poblacion correccional que carecen de los medios
econdmicos Y recursos para su subsistencia.

5. Donacion — el traspaso del dominio de un bien u objeto a otra
entidad o personas sin exigir nada a cambio.

6. Donacién Condicionada — cuando el traspaso sea subordinado a
hacer o entregar algo por parte del que recibe ia donacién.

7. Donaciones Graciosas - es la donacidon que se hace por mera
liberalidad y que no conlleva ninguna condicion o contraprestacion
a cambio.

8. Indigente — se refiere a confinados que no reciben visita ni ayuda
econdmica por parte de familiares, no dispone de dinero
depositado en su cuenta ni mantiene trabajo remunerado en su
cuenta.

9. Miembro de la poblacién correccional o confinado — toda persona
bajo la custodia fisica o legal del Secretario en virtud de sentencia
u orden judicial o cuasi judicial, incluyendo sumariados o
sentenciados.

10.  Secretario — el Secretario del Departamento de Correcciéon vy
Rehabilitacion.

V. NORMAS GENERALES
1. Solo el Secretario o Administrador tendra la facultad para aceptar

cualquier clase de donacién, usar y administrar donaciones de toda

clase de bienes.



Ningun funcionario o empleado esta autorizado a solicitar, aceptar
0 negociar un donativo en representaciéon del Departamento de
Correccién y Rehabilitacion o la Administracion de Correccion, sus
oficinas, instituciones o programas, salvo que medie autorizacion
expresa del Secretario o Administrador.

Toda donacion asi autorizada se limitara en su proposito y

utilizacién a los fines encomendados a la Administracion de

Correccion por la Ley NUm. 116.

Ningun funcionario o empleado del Departamento de Correccién y

Rehabilitacion o la Administracion de Correccion solicitara o

aceptara de persona o entidad alguna, directa o indirectamente,

donativos, regalos, gratificaciones, favores, servicios, préstamos o

cualquier otra cosa de valor monetario de una persona que:

a. Tenga o esté tratando de obtener relaciones contractuales,
comerciales o financieras con el Departamento de
Correccion y Rehabilitacion o la Administracion de
Correccion.

b. Efectle negocios o actividades o reciba servicios que estén
reglamentadas por el Departamento de Correccién y
Rehabilitacion o la Administracion de Correccion.

C. Tenga intereses que puedan ser sustancialmente afectados

por el cumplimiento o incumplimiento de sus deberes

oficiales.



d. Que provengan de miembros de la poblacién correccional,
sus familiares, excepto previa autorizacion del Secretario, o
de personas que ostenten la representaciéon particular de
uno 0 mas miembros de la poblacién correccional.

No existe prohibicion alguna que impida al Secretario o

Administrador el recibo de donaciones de entidades

gubernamentales, federales o estatales y entidades sin fines

pecuniarios, siempre y cuando esto beneficie el interés publico.

VI. OTRAS PROHIBICIONES DE CARACTER ETICO

1.

Ningun funcionario o empleado de la Administracién de Correccion
solicitara ni aceptara de persona alguna, directa o indirectamente,
para él, o para algin miembro de su unidad familiar, bien alguno de
valor economico, incluyendo propinas, descuentos, regalos,
promesas, préstamos, favores o servicios como pago por o al
realizar los deberes y responsabilidades de su empleo aparte del
sueldo, jornal o compensacion a que tiene derecho por su funcion
0 empleo.

Ningun funcionario o empleado del Departamento de Correccion y
Rehabilitacion o la Administracion de Correccion aceptara o
solicitara de personal alguna, directa o indirectamente, para él,
para algun miembro de su unidad familiar, ni para cualquier otra
persona, negocio o entidad, bien alguno de valor econdémico,

incluyendo regalos, préstamos, promesas, favores o servicios a



cambio de que la actuacién de dicho funcionario o empleado esté

influenciada a favor de esa o cualquier otra persona.

Ningun funcionario o empleado solicitara o aceptara, de persona

alguna, directa o indirectamente, para él, para algun miembro de

su unidad familiar o para cualquier otra persona, regalos,
gratificaciones, favores, servicios, donativos préstamos o cualquier
otra cosa de valor monetario de una persona que:

a. Tenga o esté tratando de obtener relaciones contractuales,
comerciales o financieras con el Departamento de
Correccion y Rehabilitacion o la Administracion de
Correccion.

b. Efectie negocios o actividades que estén reglamentadas
por el Departamento de Correccidn y Rehabilitacion o la
Administracién de Correccion.

C. Tenga intereses que puedan ser sustancialmente afectados
por el cumplimiento o incumplimiento de sus deberes
oficiales.

Ningun servidor publico solicitara una contribucion de otro

funcionario o empleado publico para hacer un regalo a un servidor

publico de mayor jerarquia. Tampoco hara un donativo como un
regalo a un funcionario de autoridad superior, ni aceptara un regalo
de un empleado que reciba menos paga que él. Sin embargo, esto
no prohibe un regalo voluntario de un valor nominal hecho en una

ocasion especial tan como una boda, enfermedad, navidad o retiro.



Ningun funcionario o empleado del Departamento de Correccion y
Rehabilitacién o la Administracion de Correccion aceptara regalos,
donativos, condecoraciones u otra cosa de valor de un pais o
funcionario extranjero sin la previa autorizacién de la Asamblea
Legislativa, segun prescrito en el Articulo I, Seccion 14, de la
Constitucion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Ningun funcionario o empleado publico solicitara o aceptara de una
persona privada pago o reembolso alguno por gastos de
transportacién y subsistencia incurridos mientras esté en gestiones

oficiales de la agencia para la cual trabaja.

VIi. ACEPTACION DE DONACIONES GRACIOSAS

1.

Cualquier empleado que advenga en conocimiento de que una
persona o entidad interesa donar dinero, valores o propiedad al
Departamento de Correccion y Rehabilitacién o la Administracion
de Correccidon o alguna de sus subdivisiones, lo informara por
escrito al Secretario o Administrador a través de los canales
correspondientes. Si la donacién es para ser utilizada con fines
religiosos u otros servicios voluntarios, debe contar ademas, con el
visto bueno del Director de los Servicios de Capellania antes de
someterlo al Secretario o Administrador.

Se le informara al donante que debe hacer constar su oferta por
escrito, detallando con precision la propiedad o bien que interesa

donar, el propésito de la misma y si existe alguna condicion a su



oferta. Esta comunicacion se dirigira al Secretario o Administrador

para su consideracion.

Vill. ACEPTACION DE DONACIONES CONDICIONALES

1.

La Carta Circular 1300-47-07, antes citada, dispone que los
secretarios de departamento y jefes de agencias y entidades
gubernamentales podran aceptar donaciones condicionales,
siempre y cuando las mismas sean para los fines encomendados
por ley al departamento, agencia o entidad gubernamental. No
obstante, es requisito indispensable para la aceptacion de
cualquier donacion condicional que medie la autorizacién previa del
Secretario de Hacienda.

Cuando una entidad gubernamental tenga conocimiento de que
interesan efectuarle una donaciéon condicional le indicara al
donante que se lo notifique por escrito, si es que no lo ha hecho.
En la notificacién escrita al donante debera indicar la condicién o
propésito para el cual efectuara la donacion.

Una vez reciba la notificaciéon escrita del donante, el Secretario o
Administrador ordenara se efectue el analisis técnico
correspondiente de la donacion condicional a los efectos de
determinar, entre otras cosas, si la misma tiene efecto de caracter
presupuestario y fiscal que nos obligue a realizar ajustes en el
presupuesto que nos fuera aprobado o para presupuestos futuros.
Es nuestra responsabilidad garantizar que la aceptacion de la

donacion condicional solamente se efectlie luego de una adecuada



evaluacion y andlisis de la misma, para el mejor beneficio del
Departamento de Correccion y Rehabilitacion y la Administracion
de Correccion, del donante y del interés publico en general.

En caso de que luego de efectuada la evaluacién de la donacién se
determine que no procede el que se acepte la misma, el Secretario
o Administrador le informara al donante indicandole las razones por
las cuales no se aceptara la donacién. Si determina que procede,
el Secretario o Administrador le solicitara al Secretario de Hacienda
la autorizacion para efectuar la aceptacion y recibir el bien o bienes
que se les interesan donar.

La solicitud de la autorizacién sera preparada por la Division de
Finanzas utilizando el Modelo SC946, “Solicitud y Autorizacion
para Aceptar una Donacién Condicionada”, el cual se explica por si
solo (Anejo ). Dicho modelo se preparara en original y cuatro
copias.

Una vez preparado el Modelo SC 946, con la determinacién
tomada por el Secretario de Hacienda respecto al donativo,
dispondra de la copia que retuvo del modelo. El Secretario o
Adminisfrador se comunicara por escrito con el donante para
informarle si se aceptara o no la donacion condicional.

La Division de Finanzas al recibir original y copia del Modelo SC 9486,

con la determinacién tomada por el Secretario de Hacienda
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respecto al donativo, dispondra de la copia que retuvo del modelo.
El Secretario o Administrador se comunicara por escrito con el
donante para informarle si se aceptard o no la donacion
condicional.

La aceptacion de toda donaciéon se efectuara a nombre y en
representacion del Gobierno de Puerto Rico o del Departamento de
Correcciéon y Rehabilitacion y la Administracién de Correccién, lo
que corresponda segun el asesoramiento del Secretario de

Hacienda.

IX. PROCEDIMIENTOS PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES

CONDICIONALES AUTORIZADOS POR EL SECRETARIO DE HACIENDA

A. SI LA DONACION ES DE DINERO

1.

2.

El valor tiene que estar emitido a favor del Secretario de Hacienda.

Se le referira el valor recibido al recaudador oficial para que
proceda a emitir el Modelo SC 1036, “Recibo Oficial” (Anejo I) y a
depositar el mismo en la cuenta bancaria del Secretario de
Hacienda.

Una vez efectuado el depdsito se enviara a contabilizar la donacion.
La cifra de cuenta donde se contabilizara la donacion sera la que
se le indic6 en el Modelo SC 946 mencionado.

Junto con los documentos que envien a contabilizar los fondos

donados, se le enviara copia del Modelo SC 946 mencionado.
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B. S| LA DONACION ES EN PROPIEDADES:

1. Al recibir la propiedad donada, la entidad gubernamental le
expedira al donante el Modelo SC 1212, “Recibo de Propiedad
Donada” (Anejo lll), el cual se explica por si solo. Dicho modelo se
preparara en original y copia. El original se entregara al donante y
la copia se pasara a la unidad que tiene a su cargo el control de
propiedad.

2. La propiedad donada se tasara al adquirirse para que la misma se
registre y contabilice por el valor tasado. El valor estimado debera
ser, hasta donde sea posible, el costo de reposicion de la
propiedad por otra nueva menos un importe que cubra la pérdida
sufrida en el valor a causa de su condicién actual.

3. Luego de determinado el valor de la propiedad, se procedera a
asignarle numero de unidad y se marcara la propiedad con dicho
numero.

4. Par la contabilizacion de la propiedad donada en los récords del
Departamento de Hacienda, se preparara el Modelo SC 785,

“Informe sobre Cambio de Inventario” (Anejo IV) lienando la parte

“‘Carguese a

5. El Modelo SC 785 se enviara al Negociado de Cuentas de este

Departamento, acompariado de una copia del Modelo SC 946.

X. CENTROS DE DONACION

La Administracién de Correccion establecera centros para recibir bienes de uso

y consumo para la poblacion correccional que no tiene los medios economicos
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para adquirir los mismos a través de las tiendas comisarias. Estos centros

recibirdn mediante donacién articulos de primera necesidad.

A.

ADMINISTRACION DE LOS CENTROS DE DONACION

1.

Toda funcién de organizacion, direccién, supervision y control de
actividades de los Centros de Donacién se llevara a cabo a través
del superintendente de la institucién correccional en coordinacion
con la Oficina de Capellania a nivel central.

Los superintendentes seran responsables de designar el personal
que habra de hacerse cargo del recibo, control y distribucion de los
articulos o bienes de los centros.

El superintendente establecera el itinerario de distribucién de los
centros conforme a las necesidades de la institucion y el inventario
disponible.

El encargado del Centro de Donacién debera entregar un recibo de
los articulos recibidos en donacién y de los articulos entregados al
miembro de la poblaciéon correccional. Ademas, llevara un

inventario de los articulos disponibles en el Centro.

CUALIFICACIONES PARA RECIBIR BIENES A TRAVES DE LOS

CENTROS DE DONACION

Cualificaran para recibir articulos o bienes de los Centros de Donacion

todos aquellos miembros de la poblacién correccional que conste en su

expediente social como indigente.
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DISPOSICIONES GENERALES

1.

Los servicios de los Centros de Donacion seran para uso exclusivo
de los miembros de la poblaciéon correccional identificados como
indigentes en su expediente social.

El técnico de servicios socio penal entregard una lista con los
articulos disponibles a cada miembro de la poblacion correccional
indigente para que éste realice su solicitud.

El técnico de servicios socio penal entregara la solicitud en el
Centro de Donaciones.

Las solicitudes se despacharan en estricto orden de recibo y
conforme a la disponibilidad de los articulos.

Se podran transferir articulos entre los centros de donacion

conforme a las necesidades.

ARTICULOS PERMITIDOS MEDIANTE DONACION

1.

Se permitira la donacién de los siguientes articulos para uso de los

miembros de la poblacién correccional indigentes.

Jabdn de bafio / jaboneras Pilones/ paletas de dulce
Sobres y sellos de correo Dulces chocolate
Rasuradotas desechables Galletas

Desodorantes Salchichas

Boligrafos / Lapices “Snacks” de bolsita
Chinelas Maltas

Aceite de bebé Jamonilla

Libretas Pop Corn
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Crema para manos, cara o cuerpo

Limpiador de Zapatos
“Gel” para el cabello
Enjugador bucal

Cepillo de dientes
Antiacidos efervescentes
Unguentos

Crema de afeitar

Rolo de Pelo

Pastillas de mentol

Spaghetti, Ravioli, Lasafa
Beefaroni

Atun

Frutas enlatadas

Leche

Gelatina

Pasta de guayaba

Café instantaneo
Cereales

“Cheese Whiz’

Shampoo Goma de mascar
Enjuagador de pelo Mani
Locion para después de afeitar Sopas
“Panty liners” Refrescos
Duchas vaginales Jugos
Tampones
Toallas sanitarias
Utensilios y materiales para artesanias
2. El Secretario podra autorizar cualquier otro articulo que se interese

donar para el centro y no este descrito en esta lista.

Xl. REGISTRO DE DONACIONES

1. Sera responsabilidad de la Oficina de Administracién llevar un
registro de toda donaciéon que se reciba por el Departamento de

Correccion y Rehabilitacion y la Administracion de Correccion y
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XIL.

XIl.

XIv.

XV.

conservar todos los documentos y formularios que correspondan a
la aceptacion de los donativos.
IMPOSICION DE MEDIDAS DISCIPLINARIAS
Todo empleado o funcionario que no cumpla con las normas aqui establecidas
sera sometido a la imposicion de medidas disciplinarias.
DEROGACION
Este Memorando deja sin efecto el Memorando Normativo OA-PE-99-07
“Aceptacion de Donaciones” de 9 de noviembre de 1999; y toda comunicacion

verbal o escrita, o parte de las mismas, cuyas disposiciones estén en conflicto

con éstas.

SEPARABILIDAD

Si cualquier parte de este documento se declarase invalida o nula, ello no
afectara la validez de las restantes disposiciones.

VIGENCIA

Este Memorando Normativo entrard en vigor al momento de su aprobacién y

firma.
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ANEJO 1

Modelo SC 946
22 mayo 07
1300-47-07

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

AGENCIA

DIRECCION

SOLICITUD Y AUTORIZACION PARA ACEPTAR UNA DONACION

Conforme a lo dispuesto en la Ley Nim. 57 de 19 del junio de 1958, enmendada,
solicito autorizacién para aceptar el donativo que se detalle a continuacion:

Nombre del Donante:
*Institucién Donante:
Direccién del Donante:
Propésito del Donativo:

Descripcion del Donativo (si es dinero indicar el importe, si es propiedad indicar la
propiedad especifica):

Cifra de Cuenta (En cado de donaciones en efectivo):

Certifico que realice la evaluacion de la donacién y recomiendo se autorice a
aceptar la misma por las observaciones que indico a continuacion:

Fecha Nombre y Firma del Jefe de la Agencia o su
Representante Autorizado

PARA USO DEL DEPARTAMENTO DE HACIENDA

Luego de evaluar su solicitud determinamos:

(] Autorizar la donacion.
[_1No autorizar la donacion, por las siguientes razones:

Nombre y Firma del Secretario de Hacienda
Fecha o su Representante Autorizado

*Indicar si es en calidad de individuo, institucién no
*Se acompafia carta del donante

Conservacion: Seis afios o una intervencion del Contralor, lo que ocurra primero.

pecuniaria o0 pecuniaria, Gobierno Federal y efc.



ANEJO 2

i Vlodelo SC 1036 (SH7R;
! % Jul g8

l!'ch. Nam. 25 (1 jul 98)
E

i

i

" Fecha de Recibo
" Cifra de Depositante
" Namero del Recaudador

GOBIERNO DE PUERTO RICO

Agencia

RECIBO OFICIAL

Recibo Numero
Ado Presupuestario
Sector Econdmico

INFORNMACION DEL RECIBO
. . . VALOR ——
RECIBIi DE " CONCEPTO IMPORTE " RECIBIDO

Recaudador Oricial




Modelo SC 1212
22 mayo 07
1300-47-07

ANEJO 3

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

AGENCIA

DIRECCION

Recibo Num:

Recibi de:

Direccion :

Nobre del Donante

Seguro Social

La propiedad que se describe a continuacion:

\Valor Tasado |~ Clase de Propiedad

Fecha

Nombre y Firma del Encargado de la

Propiedad

Fecha

Nombre y Firma del Jefe de la Agencia o su
Representante Autorizado
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’ ANEJO 4
GOBIERNO DE PUEBRTO RICO,
. Pig._\de_\
Agencia
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INFORME DE cANBIO EN INVENTARIO
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CER!!FICd‘QUI fa informacidn que se ofrece en Cada uno de {os encasiliados es correcta [PARA USO DEL NEGOCIADO DE
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