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AUTORIZACION PARA VIAJES OFICIALES

Mediante el presente memorando dispongo las normas a seguir en lo relativo a los viajes oficiales de
aplicabilidad a los jefes de los componentes del Departamento de Correccion y Rehabilitacién y su
Staff.

Los viajes oficiales de cualesquiera de los jefes de agencia pertenecientes al Departamento (DCR)
tienen que obtener la aprobacion previa y por escrito de la Secretaria.

La notificacién de solicitud debe contener la siguiente informacion:

> Desglose de gastos:
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- Costo del pasaje aéreo
- Costo de hotel, dietas, transportacion terrestre, etc.

> Proposito del viaje

- Duracidn del mismo

> Someter a aprobacion 15 dias antes de la realizacion del viaje

> Al regreso del viaje debera rendir informe indicando los resultados de su gestion
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En cuanto a los viajes de los miembros del Staff (alta gerencia), se notificara a la Secretaria mediante
copia de la autorizacion concedida.

Las disposiciones de este memorando normativo son de vigencia inmediata.
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