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ASIGNACION, OTORGACION Y DISPOSICION DE LA PLACA OFICIAL

l. INTRODUCCION

El distintivo que oficializa el nivel de autoridad de los miembros del Cuerpo de
Oficiales de Custodia y de los funcionarios que laboran en el Departamento de
Correccidn y Rehabilitacion (DCR) es la placa otorgada al momento de cumplir
con los requisitos de ley o requeridos por la Agencia. La placa como distintivo
es la que imparte el caracter de autoridad y oficialidad a sus portadores,

Se emite esta Orden Administrativa para establecer las normas en la asignacion,
otorgacidn y disposicién de Iaé placas que la Agencia, luego de las salvaguardas
legales, confiere a los funcionarios que en sus funciones oficiales ameriten el
uso de dicho distintivo. Esto facilitara los procesos de ascenso, investigaciones
y acciones disciplinarias, ya que la placa sera un metodo de identificacidon

efectiva de los funcionarios que la porten.



V.

BASE LEGAL

Plan de Reorganizacion Num. 2-2011 que establece las facultades del

Departamento de Correccién y Rehabilitacion.

APLICABILIDAD

Esta Orden Administrativa sera de aplicabilidad a todos los empleados del DCR

y sus agencias adscritas. En especial a todos aquellos que como parte de sus

funciones hayan sido autorizados a la utilizacién de una placa para el

desempefio de sus funciones oficiales, cuya propiedad corresponde al Estado.

NORMAS

1.

lLa otorgacion de una placa segun el rango al que haga referencia, sera
acompafnada de la carta de nombramiento al puesto y ambos nimeros
seran informacion utilizada por la Agencia para la identificacion de dicho
empleado. Esto serd una labor en coordinacion entre la Oficina de
Recursos Humanos y la Academia Ramos & Morales.

Se establecera un orden numérico secuencial para la otorgacion de las
placas para evitar la repeticién de éstas. Se establecera un prefijo que
identificara el rango, antes del nimero asignado. En caso de ascenso
solo cambiara el prefijo que se refiere al rango, pero el nimero posterior
al sufijo numérico se mantendra sin cambio para garantizar una
identificacion efectiva del personal de custodia y todo aguel personal que
utilice una placa en el desempefioc de sus funciones oficiales. A
continuacidn se establece el prefijo que acompariara cada placa otorgada,

segun el rango que represente:



| NUMERODEPLACA | "RANGO
I ~Oficil Cormeccional _
I | Sargento

e T-XXXXX N , Teniente Il

I 6-XXXXX | Teniente |

| 9-XXXXX e Capitan

| 2-XXXXX | | Teniente Coronel

| 1-XXXXX e Coronel

Cualquier alteracibn a esta secuencia o creacibn de nuevas
denominaciones sélo podra ser realizada por el Secretario del DCR.
Luego de autorizado este cambio, el mismo sera incorporado a la
reglamentacion vigente del Departamento.

El funcionario tendra que portar la placa 'correspondiente a su rango
siempre que esté ejerciendo labores o funciones oficiales, donde
representan al DCR o sus componentes.

El manejo, almacenamiento, otorgacion y decomisacion de las placas sera
responsabilidad de la Academia Ramos & Morales, con la anuencia del
Secretario del DCR.

Se creara un sistema electrénico mediante el cual el nimero de placa
asignado a cada oficial serd acompafiado por el nimero de puesto
asighado a este empleado. Este serd manejado por la Division de
Recursos Humanos del DCR y la Academia Ramos & Morales. Ello
evitara duplicidad en la otorgaciéon de nimeros de placa y un sistema

efectivo de identificacion de empleados adscritos al Area de Seguridad.



10.

11.

La decomisacién de las placas de empleados que hallan cesado labores
en el DCR estara a cargo de la Academia Ramos & Morales. Las mismas
seran enviadas a las facilidades de la Academia, donde estaran
protegidas para efectuar el proceso antes descrito. La Academia, en
coordinacion con la Oficina de Recursos Humanos, emitira un
comunicado a la Oficina del Secretario y a la Oficina de Seguridad, para
asi asegurar el uso del distintivo.

Luego de veinticinco (25) afios de servicio honroso, y de contar con el
aval del Secretario, se asignara dicha placa al oficial y el nimero de la
misma sera eliminado, quedando el mismo inutilizado para asignaciones
futuras.

En caso de fallecimiento del Oficial bajo circunstancias que no atenten
contra la moral y el buen nombre del DCR, ésta sera entregada a sus
familiares y ese nimero serda eliminado para evitar su uso futuro.

Un oficial, luego de completado los arfios de servicio, puede ceder su
namero de placa a ofro oficial. Ello se realizara mediante solicitud al
Secretario del DCR y de ser aprobado, serad responsabilidad de la
Academia Ramos & Morales y de la Oficina de Recursos Humanos, hacer
los debidos cambios para que dicho proceso no afecte la efectividad del
sistema de personal de la Agencia.

El uso de la placa en forma de estrella de seis (8) puntas sera de uso
exclusivo para el personal que labora en la Academia Ramos & Morales.
Su uso estara limitado mientras el oficial rinda funciones en la Academia.
Cuando cese dichas funciones debera entregarla,
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VI.

VIL.

VHL.

12.  En caso de pérdida o dafio de la placa oficial, el funcionario debe
presentar una declaracién jurada, donde exponga los motivos de la
pérdida o dafio de la placa. Queda prohibido su compra o venta y sélo se
reconocera como placa oficial la emitida por el DCR. Los gastos
incurridos en este proceso seran costeados por el funcionario en cuestion.

13.  En caso de renuncia, destitucién o cambio de funciones sera obligacion
del funcionario la entrega de la placa y gestionar su entrega en las
facilidades de la Academia Ramos & Morales.

IMPOSICION DE MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Todo empleado que no cumpla con las normas aqui establecidas, podra ser

sometido a la imposicion de medidas disciplinarias.

DEROGACION

Las normas aqui establecidas dejan sin efecto toda comunicacion verbal o

escrita, o partes de las mismas, cuyas disposiciones estén en conflicto con

éstas.

SEPARABILIDAD

Si cualquier parte de esta Orden Administrativa se declarase invalida, ilegal o

nula, ello no afectara la validez de las restantes disposiciones.

VIGENCIA

Esta Orden Administrativa entrara en vigor inmediatamente después de su

aprobacion.



