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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
DEPARTAMENTO DE CORRECCION Y REHABILITACION
ADMINISTRACION DE CORRECCION
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTO DE RECUENTOS INSTITUCIONALES

ARTICULO | - TITULO

Este Reglamento se denominara “Reglamento de Recuentos Institucionales.”
ARTICULO Il - PROPOSITO

Este Reglamento tiene como propésito establecer un sistema formal e informal
de recuentos y cotejos de los miembros de la poblacion correccional
para “asegurar un conteo exacto de todos los miembros de la poblacion
COrréécibnal en 'Ias instituciones cdrreccionales a todas horas.

Ademas estas dtsposmlones reglamentarlas tlenen eI proposnto de proveer a Ia

mstltucuin de un sustema para contar flSlcamente alos mlembros de Ia poblamon
correccuonal incluyendo a los que estén asignados a trabajos o} esten ausentes
temporalmente de la institucion como en emergencias médicas, entre otros, y
para ayudar al personal a localizar e identificar a los miembros de la poblacion

correccional en cualquier momento.



ARTICULO lll -BASE LEGAL

El presente Reglémento es uno de naturaleza interno y se adopta conforme con
el alcance de la Ley Num. 116 de 22 de julio de 1974, segun enmendada,
conocida como “Ley Organica de la Administracion de Correccién” y el Plan de
Reorganizacién Ndm. 3 de 1993, que establece las facultades del Departamento
de Correccion y Rehabilitacion.

ARTICULO IV - APLICABILIDAD

Este Reglamento es de aplicacion a todos los empleados, especialmente a
aquellos cuyas funciones tengan relacion con la implantacién del sistema de
recuentos y cotejo de los miembros de la poblacién correccional.

ARTICULO V - DEFINICIONES

Conforme se utilizan en este Reglamento las siguientes palabras tendran la

definicién sefalada:

1. Administracion - Administracion de Correccion.

2. Administrador - Aqm‘iri'iﬁstrador’.‘ de la Administracién de
Cbrreccié’n.'(. . o |

3. Confinado “-—'Lroda persona bajc:);,lua‘ic':ustddia fisica o legal del

Administrador en wrtudde sentenCIa u orden judicial o
cuasijudiciél, 'inclruyend_o:’s'umariadoS o sentenciados.

4, Institucion - Facilidades fiskicas que albergan a las personas

que ingresan al Sistema Correcional de Puerto Rico en

calidad de sumariados o sentenciados en prision.
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Re-conteo - Conteo de miembros de la poblacion
correccionél después de efectuar un recuento formal.
Recuento de emergencia - Conteo formal que se realiza
fuera del horario establecido para el recuento formal regular
y que se hace de la misma manera que el recuento formal.
Recuento de pie - Conteo en el cual se le requerira a los
miembros de la poblacién correccional el permanecer de pie
en la puerta de sus celdas o en un extremo de sus camas
para demostrar que estan fisicamente presentes.

Recuento formal - Conteo que se efectia en un momento
especifico del dia o de la noche, de manera organizada,
asegurando que todos los miembros de la poblacion
correccional estan en la institucion o lugar autorizado.
Recuento fuera de la vivienda "out count” - Conteo de los
miembros de la poblapién correccional que se encuentran

fuera de sus unidades de vivienda al momento del recuento

formal. i I T IRETIR e . o __

Recuento ihfofmal, rééUéhto iﬁegular, cotejo de 'miembrc‘):é
de la poblacién correccional “census check” - Conteos que
se hacen mientras los miembros de Ila poblacion
correccional estan trabajando, participando en actividades
del diario vivir o recreativas. Estos recuentos se realizan a

intervalos irregulares y se informan solamente cuando se



11.

echa de menos a uno o varios miembros de la poblacié'n
correccional.

Recuento usando fotografias - Conteo que requiere la
comparacion directa e cada miembro de la poblacion
correccioﬁal con su fotografia normal o computarizada, en
un area especifica o en toda la inétitucién, si fuera
necesario, para determinar cual(es) miembro(s) de la
poblacién correccional no estd(n) en su(s) sitio(s)

asignado(s).

ARTICULO VI - NORMAS GENERALES

Las siguientes normas aplicaran para la implantacion de este

Reglamento.

1.

Todas las instituciones correccionales, desde los
campamentos de custodia minima, los hogares y proyectos
especiales bajo la jurisdiccion de la Administracién de

Correccion, hasta las instituciones de seguridad maxima,

sus miembros de la poblaci6n correccional.

Sej har& un minimo de un (1) recuento formal en cada turno.
En las areas de seguridad maxima, durante condiciones de
poca visibilidad o neblina, y durante y después de una
emergencia, se realizaran los recuentos con mayor

frecuencia, de acuerdo con los planes de emergencia.

- seran responsables de dar cuenta de todos y cadaunode .~



Los recuentos informales podran hacerse varias veces al dia
durante cada turno y con mayor frecuencia en el turno de la
mafiana. Se le dara énfasis especial a las éareas de
seguridad maxima. |

Los miembros de la poblacion correccional que se
encuentran fuera de sus unidades de vivienda asignadas al
momento de un recuento formal, seran contados en el area
donde se encuentren. Estos incluyen aquellos que estén
trabajando, estudiando, de pase o en otras ausencias
temporales aprobadas.

Los miembros de la poblacién correccional que se
encuehtren fuera de sus unidades de vivienda asignadas al
momento de un recuento, no podran abandonar esa area
hasta q.ue se dé por terminado el recuento oficial.

Lds. peﬁodos de tiempo para Ios:re'cuento"s se programaran
de rhahera ‘tal - dde-, interﬁeran lo menos poéible con el
. ltlnerano diario de ~:trabéjq»» y. achwdadesy au nasn provean.
una verificacion ‘de todos los mlembrosde Ia poblacién
correccional. |

Sé requerira un recuento de pie al final de la tarde.

Todos los miembros de la poblacién correccional seran

fotografiados al ingresar.
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11.

12.

13.

14.

Los siguientes formularios se distribuiran a iodo el personal
que participe en el proceso de recuento. la Hoja de
Recuento (Anejo A) y la Hoja de Recuento Fuera de la
Vivienda (Anejo B), asi como se usard un formulario
maestro uniforme para informar los recuentos en cada
institucién, Hoja de Recuento Oficial (Anejo C).

El recuento formal realizado a la medianoche (24:00 hs), en
cada institucion correccional, sera el recuento oficial del dia
y se informara a la Oficina de Control y Manejo de la
Poblacién (PMO) a nivel central antes de las 10:00 a.m. El
mismo sera certificado por ei Superintendente, utilizando el
formulario Certificacién de Recuento mas Alto, por Area de
Vivienda. (Anejo D)

Se llevara un Libro de Recuentos. Este libro nunca
sustituira el formulario ufilizado para el recuento oficial.

Las hojas de recuentos - ,no';tendréh alteraciones o

“correcciones - después de informarse- un . recuento como

correcto y se firmaran y certificaran en tinta.

Si se requiere un re-conteo durante un proceso de recuento
y se obtiene un recuento correcto, se efectuara un tercer
recuento para garantizar la correccién del proceso.

Si un recuento permanece incorrecto después de realizarse

una tercera vez, o se echa de menos a algtin miembro de la
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16.

17.

-18.

SOV i S

19.

poblacién correccional, se realizara un recuento usando

fotografias.

Los recuentos formales los efectuard mas de un oficial
correccional en la misma area, en el mismo momento.
Ningin miembro de la poblacion correccional podra
participar en la preparacion de recuentos ni el
mantenimiento de los registros de recuentos. Es esencial
que ningin miembro de la poblacion correccional esté en
posicion de modificar o alterar de alguna manera los
registros que sé llevan de los recuentos porque eésto
permitiia que un miembro de la poblacién correccional
pueda facilitar o encubrir una evasion.

Los procedimientos disciplinarios institucionales

especificaran claramente las consecuencias para las

- acciones de los miembros de la poblacién correccional que
‘impidan, entorpezcan o demoren un recuento.

* Todos los movimientos- de. los-miembros de. la poblacién-

correccional cesaran al Cgbm!e,,nzsé’ de un f recuento y
permanecerén asi hasta que él_ rrecuento total institucional
esté terminadd y correcto.

El oficial responsabie de registrar el recuehto formal debera

tener informacién al dia relacionada con todos los

movimientos de vivienda de los miembros de la poblacion
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correccional, cambios en las asignaciones de trabajo,
admisiones a hospitales, entre otros.

Todos los miembros de la poblacién correccional seran
registrados en el recuento formal y todas las ausencias

temporales de la institucion se documentaran por escrito.

ARTICULO VIl - RESPONSABILIDAD

A. Superintendente

1.
2.

Asegurar que se realicen los recuentos formales.

Certificar el recuento que se somete a la Oficina Central.
Aprobar los cambios de norma o desviaciones de la practica
establecida que sean propuestos y  someter
recomendaciones al director regional, para su evaluacion.
Este, a su vez, someterdA sus recomendaciones al

Administrador para su aprobacion final.

B. - Comandante de la Guardia

1.

Asegurar que se realicen los recuentos diarios en los
horarios establecudos o

Verificar Ioé','rééhé}hios, “rréalizados en el Registro de
Recuentos y asegurarse de que se utilicen los documentos
requeridos, de manera correda.

Asegurar que los informes de recuentos se sometan al

Superintendente diariamente.



Llevar un registro completamente actualizado de los
recuentos en todo momento.

Revisar y evaluar anualmente, o cuando fuera necesario, los
procedimientos de recuentos que aqui se establecen.
Recomendar al Superintendente los cambios de normas o
desviaciones de la practica establecida.

Ordenar los recuentos de emergencia cuando lo considere
necesario.

Orientar mensualmente a los supervisores de turno y éstos
a los oficiales correccionales sobre todos los procedimientos

relacionados con los recuentos institucionales.

Comandante de Turno

1. Organizar, planificar, dirigir y supervisar los recuentos.
2. Verificar la exactitud de un recuento contra el Libro de
MOVImlento Dlarlo (mlnuta mstltumonal) master count
3. Ordenar re-conteos cuando lo consndere necesario.
4 -‘:'Anotary certlﬁcar los recuentos en el reglstro | L

5 """‘Som‘eter mformes escrltos de Ios procedlmlentos de
-recuentos cuando lo considere necesario.

6.  Ordenar los réduentos de emergencia cuando su juicio
' profesidnal le indidue que‘hay causa para realizarlos.

7. No podra abandonar la institucién hasta tanto se cuadre el

recuento con la minuta.



Oficiales Correccionales

Conocer las maneras especificas de contar a los miembros
de la poblacién correccional en diferentes tipos de areas,
como por ejemplo en las unidades de vivienda, areas
abiertas y las areas de estudio y trabajo.

Completar un recuento preciso y correcto y estar
familiarizados con las posibles causas de error en un
recuento.

Promover el que los miembros de la poblacién correccional
consideren los recuentos como una necesidad institucional.
No permitir que nada, salvo una emergencia, los distraiga.

. No- permitir el movimiento de los miembros de la poblacién
correccional durante los recuentos fdrmales y oficiales.

Los recuentos en dormitorios o areas abiertas, nunca los

- realizara un solo oficial. - Un oficial contara, mientras el otro -

oficial observara el movimiento de los ‘miembros de la -

poblacion correccional._ .Este altimo oficial se asegurara de
que ningin miembro de la poblacién correccional se cambia
de sitioy ocasibna que se le cuente dos (2) veces.

Asegurarse de ver un cuerpo humano vivo antes de contar a

un miembro de la poblacién correccional como presente.

10



Especialmente, observar ia piel, el cabello, la respiracion y

el movimiento de la persona.

8. Permaneceran en el area contada hasta que el recuento se

verifique como correcto.

0. Cuando se realicen recuentos por la noche, las linternas se

usaran juiciosamente, pero alumbrard al miembro de la

poblacion correccional lo suficiente como para asegurarse

de que no estan contando a un maniqui u objeto ficticio.

E. Miembros de la Poblacién Correccional

1. Familiarizarse con los reglamentos para realizar los

Recuentos formales.

a.
b.
c.

d.

Estar presentes y a tiempo.
Seguir las instrucciones del oficial correccional.

No entorpecer el recuento moviéndose o hablando.

.Ser cooperadores

ARTICULOS VIII - PROCEDIMIENTOS

TlpDS de Recuentos A

1. Recuentos formales y ofncnales

s a.

Se realizaré,"por lo m.e'nos,vun recuento oficial en
cadav turno, preferiblemente inmediatamente después
de cada relevo. Los periodos de tiempo especificos
en que se conduciran estos recuentos seran

establecidos por cada instituciéon con la preservacion

1




de la seguridad como su primera prioridad. Las horas

que se recomiendan para estos recuentos son las

siguientes:

1)

3)

Medianoche o lo mas cercano a la medianoche
que sea posible - Este recuento producira el
recuento formal oficial del dia.

A mediados del turno de la mafiana - Como los
niveles de empleados son bajos en el turno de
la mafiana, un recuento hecho a mediados de
este turno reduce la posibilidad de que una
evasion permanezca sin detectarse durante
este periodo.

Antes de comenzar las actividades del dia -
Este recuento de madrugada, generalmente

hecho entre las 5:30 a.m. y las 6:00 a.m,,

" asegura‘ que todos los miembros de la

- poblacién correccional se hayan contado antes -

" de comenzar la actividad intensa del dia.

4)

“Final del dia - Este recuento, llevado a cabo a

finales de la tarde, asegura que todos los
miembros de la poblacién correccional estan
presentes y ninguno se esconda esperando

que sea de noche para salir del perimetro.

12



Este recuento se efectuara de la misma forma
que los recuentos de pie.

5) Después de la hora de silencio “lock up count’-
A efectuarse cuanto todos los miembros de la
poblacién correccional estén en su area de
vivienda por la noche. Este recuento asegura
que Ié poblacién correccional entera sea
contada antes del turno de la mafana, cuando

los niveles de personal son bajos.

b. Se anunciara el recuento por el sistema de

altoparlantes (con excepcion de las horas cuando los
miembros de la poblacibn correccional estén
durmiendo), otros medios audibles o el sistema de
radio de la institucion.

Se suspenderé_ el movimiento de los miembros de la

poblacién correccional.

Se contara simultanéamente a los miembros de la. . .

poblacmn céﬁéédioﬁal. Excepcion: De surglr una
emergencia, podria ser necesario mover miembros de
la poblacién correccional durante ese periodo. Estos
movimientos se minimizardn y se informaran
inmediatamente al oficial encargado de los ajustes en

los recuentos.

13



e. Se contara a éada miembro de la poblacion
correccional en un lugar especifico.

f. Se asegurara de contar cuerpos humanos vivientes.

g. Seinformara el récuento al comandante de turno.

h. Se permanecera en el drea hasta que se informe que
el recuento termind y esta correcto o hasta que se
realice un re-conteo.

1) | Conteo de menos - Cuando el recuento de la
institucién muestra un ndmero menor al que
deberia reflejar, el recuento continuara hasta
que se encuentre el error o se determine que
un(os) miembro(s) de la poblacién correccional
no esta(n) presente(s). En este Ultimo caso se
pondra en vigor el Plan de Control de Fugas.

2) | Conteo de mas - Cuando el recuento de la
institucion - refleje un namero mayor, el

S~ rectento continuard hasta que so encuentre el -

erroryde ser neceéari'o,‘ secorruan los
registrbs de la institucion.

2. Recuentos informales, irregulares y cotejos de miembros de

la poblacién correccional
a. Este es un cotejo frecuente, pero irregular, que

realiza .'un oficial para verificar que todos los

14



miembros de la poblacién correccional bajo su
responsabilidad estén presentés.

Estos cotejos podran realizarse varias veces en cada
turno, entre los recuentos formales, mas
frecuentemente durante el turno de la mafana, dando
énfasis especial a las areas de segregaciéon y
seguridad maxima.

Los miembros de la poblacién correccional que
permanezcan en sus celdas; ociosos, enfermos, o sin
plan de estudio o trabajo, seran contados en sus
unidades de vivienda. Los cotejos de miembros de la
poblacion correccional en los trabajos requeriran un
recuento informal de todos los miembros de la
poblaciéon correccional presentes y una conciliacion
de ese numero con el nimero de miembros de la
poblacién cofrecbional asignados a esas areas.

En las ‘.briga}d‘ays detrabajo se ‘igfggtuar‘é; un recuento
cu‘andd.lé brigéda se reuna para trabajar, a intervalos
frecuentes durante el périodo de trabajo y cuando se
despachen al final del periodo ae trabajo.

Se informara de este recuento solamente cuando se
descubra la ausencia de algun(os) miembro(s) de la

poblacién correccional.

15



3.

Recuentos de emergencia

a.

Son conteos oficiales que se efectuaran sin

programarse, después de ocurrir eventos imprevistos,

tales como:

1) Disturbios

2) Ausencia de algun (os) miembro (s) de la
poblacién correccional

3) Apagones prolongados

4) Después o durante periodos de neblina
espesa u otra condicion de tiempo inclemente
que pueda facilitar una evasion o

5) Lluvias copiosas que impidan accesar los
edificios por un periodo prolongado

Se llamara a filas a los miembros de la poblacién

correccional y se requerira que regresen a sus areas

de viviehda.r . =

Se prépararé mmedlat r}jig_ntgi[g;it_)dja;‘p;afa‘ la Iisté:

maestra de recuénttcvis,_--y‘ I'oé_frécﬁefr";t\c')s verbales 0

telefonicos de los miembros de la poblacion

correccional fuera de éus dnidades de vivienda seran

aprobédos por el supervisor encargado. Se

asegurara de tomar el nombre y ‘placa del oficial que

proveyo la informacion del recuento.

16



Los recuentos que se efectten de noche
interrumpiran lo menos posible a los miembros de la
poblacién correccional.

Las luces no se encenderan a menos que sea
necesario efectuar un recuento usando fotografias,
excepto en aquellas areas comunes o pasillos

necesarios para accesar las celdas o dormitorios.

4. Recuentos usando fotografias

a.

Se tomaran siempre y cuando se eche de menos a
un miembro de la poblacién correccional o cuando los
re-conteos repetidos creen un problema para verificar
la cuenta.

Los miembros de Ila poblacién correccional

permaneceran de pie en la puerta de sus celdas o a

un extremo de su cama en las unidades de vivienda

tipo dormitorio.

La;,gft_)togvréﬂ’a} .;-..Vdg cada. miembro de la. poblacién

correccional se- comparara cuidadosamente con el
ocupante de la celda o cama para asegurar que cada
miembro de la poblaciéon correccional esta presente

en su espacio de vivienda asignado.

17



5.

Recuentos fuera de la vivienda “out counts”

a.

La aprobacién de los recuehtos de los miembros de
la poblaciéon correccional fuera de sus unidades de
vivienda se dara utilizando el formulario uniforme que
requerira el nombre, nimero y unidad de vivienda de
cada miembro de la poblacién correccional que se
contara fuera de la misma. (Anejo B) Una vez que la
informacion para este recuento sea aprobada por el
supervisor encargado, la lista se llevara al Control
Central y sus cifras seran incluidas en la lista maestra
de recuentos que se esté preparando.

Los supervisores minimizaran el numero de
recuentos de los miembros de la poblacion
correccional fuera de sus unidades de vivienda,
}Iimiténdolos a aquellos que sean necesarios para la

operacién de la institucion al momento del recuento. -

- Estos recuentos se someteran para aprobacion de un

suben)isor, no menos de medla hora antes de
efectuarse el recuento. Esta ventajaf de tiempo es
necesaria para facilitar la recopilaéién exécta de la
lista maestra de recuentos y evitar los cambios a
Gltima minuto que crean problemas en la contabilidad

y demoras en cuadrar las cuentas.

1R



d. Los miembros dé la poblacién correccional que se
incluyan en un recuento fuera de sus unidades de
vivienda no podran regresar a las mismas o
abandonar el area donde fueron contados hasta que

se termine y se declare correcto el recuento oficial.

B.  Supervisor que Acepta el Recuento

1.

El supervisor que acepte las Hojas de Recuento (Anejo A)
recibirda una Hoja de Recuento Oficial (Anejo C), que le
entregara el oficial encargado de llevar el recuento oficial,
por lo menos quince minutos antes de comenzar el
recuento.

El supervisor se preparara para tomar el recuento de cada
dié de la institucion donde se alojen o trabajen miembros de
la poblacién correccional. A medida que cada area informe

su recuento como correcto, el supervisor asi lo indicara en la

" Hoja de Recuento Oficial. -
- Los recuentos de los miembros de la poblacién correccional
" fuera de sus unidades de vivienda se anotaran y cotejaran

- como es debido.

Las areas que informen recuentos incorrectos realizaran un
segundo conteo. Si el recuento permanece incorrecto una
segunda vez, se enviaran empleados al area del recuento

para ayudar en un tercer conteo. Nota: No se considerara

19



ningln recuento como correcto hasta tanté ‘s‘e éorrijan todos
los errores al contar o se determine exactamente la causa
del error y se tomen las acciones correctivas pertinentes.

5. Si un miembro de la poblacién correccional se contara en un
area incorrecta, se le escoltara al area correcta. El oficial en
esa area contarad de nuevo y nofificara la nueva cuenta al
supervisor que esté recogiendo los recuentos.

6. Una vez el recuento sea informado como correcto, el
supervisor anotard en el Libro de Recuentos (Minuta) la
siguiente infofmacién:

a. Total de miembros de la poblacién correccional, por

unidad de vivienda (presentes y fuera de la unidad de

vivienda)
b. Dia
C. Hora
d. Turﬁo (Maﬁahé,*vbia.vNoche) :
e. - Nombre, flrmaynumerode glacﬁa?

'C.  Hojas de Recuento “Count Sllps”
1. Cada empleado.que'efectue un recuento podra y enviara las
hojas de recuento al supervisor que esté recogiendo los

recuentos. (Anejo A)
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2. El supervisor no aceptara estas hojas si estan llenadas
incorrectamehte o tienen borrones, tachones o alteraciones
de cualquier indole.

3. El oficial que esté realizando el recuento firmara la hoja de
recuento y el oficial que lo ayudé también la firmara, para
asi confirmar que el recuento esta correcto.

D. Recuento de Medianoche

1. En todas las instituciones correccionales se llevara a cabo el
recuento de medianoche (24:00 hs) de la siguiente manera:
a. Los Superintendentes se aseguraran de que haya

suficiente personal uniformado de turno para efectuar
el recuento de medianoche, asi como determinaran la
cantidad total requerida para efectuar el recuento. De
necesitar personal uniformado adicional al del turno
10-6, el Comandahte de la Guardia solicitara de
antemano al Adfninistrador, o su designado, a que
e retengan; el pe!féq_r{a‘ll u“n_fvf‘ormado.q,el,turno 2a10 por,
un méaximo de una hora para ofectuaf el recuento, de

acuerdo a los procedimientos sefialados en este

Reglamento.
b. El recuento comenzara a las 10:30 p.m. (22:30hs.)
c. Un supervisor esta designado por el comandante de

turno y sera el responsable del recuento.
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No habrd movimiento alguno de miembros de la
poblacién correccional desde las 10:30 p.m. (22:30
hs) hasta que el supervisor de turno declare que el
recuento ha sido completado y verificado.

Toda area de vivienda, celdas de admisiones, de
detenciéon nuevas y todas las otras donde se ubiquen
miembros de la poblacién correccional seran
contadas simultanéamente.

Los oficiales de turno y los oficiales del turno anterior
que estén reforzando completaran la Hoja de
Recuento, la cual serad firmada por los dos (2)
oficiales correccionales, quienes personalmente.
contaron la cantidad de miembros de la poblacion
correccional que aparecen en la hoja. (Anejo A)
Todas las hojas de.recuento seran recogidas por el
supervisor y, sin demora, las llevara al control central y
- de la institucin.. .
El oficial desvignadd'c‘_i‘el‘turno paSéré la informacion af o
" la hoja de recuento oficial y firmara el documento al
completarse. (Anejo C)

La hoja de recuento oficial serd revisada por el
supervisor de turno, sin demora, quien a su vez

confirmara el recuento, conforme con la informacion
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de céda hoja de recuento, por area. Ademas, el
“supervisor de turno verificara que el total del recuento
de la medianoche sea igual que el total existente en
la institucién, de acuerdo a los expedientes de los
miembros de la poblacién correccional.

Una vez el supervisor haya revisado la hoja de
recuento oficial, firmara el recuento y lo enviara, via
facsimil, a la oficina de control y manejo de la
poblacion (PMO), sin demora.

Si el supervisor de turno encontrara discrepancia
“entre el total del recuento institucional dispuesto en la
hoja de recuento oficial y los expedientes
institucionales de los miembros de la poblacion
correccional, notificara inmediatamente a la oficina de
control y manejo de la pob\lﬂacién’ (PMO) y tomara

accion para resolver la discrepancia. -

.- Una _vé;él,'vv:S't.j‘perinten‘c’ignte:;gért.i;ﬁque _eli‘#re‘cuent_o‘ en
la Certlﬁcamon de ReCu’entoz..fﬁ:é'x's "Auof por Area de
Vivienda (Anejo D), la .enviaré,‘:-i‘/ia féééimil, a la
oficina de‘contrrol y manejo de la poblacién, no mas
tarde de las 10:00 a.m. El documento original 1o

enviara a la mano, durante el transcurso del dia.
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El personal de la oficina de manejo de la poblacién
evidenciara el recibo de cada recuento de la
medianoche en el Iibrd estipulado para estos efectos.
El personal de la oficina de manejo de la poblacién
revisara cada formulario del recuento de la
medianoche. De concluir que faltan datos o la
informacion no esta legible, lamara a la institucion y
requerira una hoja de recuento revisada y corregida.
El supervisor de turno enviara, sin demora, via
facsimil, el recuento revisado a dicha oficina.
Comenzando a las 12:30 a.m. (00:30 hs), el personal
de la oficina de control y manejo de la poblacion
llamara a las instituciones que no hayan enviado el
recuento y anotara la razén de la demora en el libro
estipulado para esos efectos.

El personal de la oficina de control y manejo de la

- poblacién entrara los datos de cada recuento en la

cor‘nputad'o'ra, cuando todos los datos del recuento

hayan sido revisados. Esta oficina generara un
informe del recuento de la medianoche que reflejara
el recuento oficial de todas las instituciones de la
Administracion de Correccion. El mismo producira el

total de la poblacién y el porciento total del sistema,
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por capacidad de espacios (camas). Esie informe
sera firmado por el personal que lo prepara y por el
director de la oficina, tan pronto sea factible.
g. El informe del recuento de la medianoche sera
completado en o antes de las 4:00 a.m. El mismo
sera sometido completo en o antes de las 4:.00 a.m.
El mismo sera sometido diariamente al Administrador,
al jefe de seguridad y al coordinador de cumplimiento
correccional.
r. De considerarlo necesario, la Oficina de Control y
Manejo de Poblacién podra solicitar a la Oficina de
Cumplimiento‘CentraI iﬁvestigar cualquier institucion
que no esté cumpliendo con estas normas. La
institucion vendra obligada a cooperar con dicha
| . investigécién;"

ARTICULO IX -ADIESTRAMIENTO‘. | o

'..vv,Tévgiosi‘.:_lq_s- empleados se .»radi”es:’t“r‘g‘r%»r\;_gen :‘.f.estgw.R’ejgblamen‘tovbde Recuentos -

Ivhs'.ti't‘l;iéianales,' incluyendol Un adtestramlento | ini'cial completo vy

readiestramientos periédicos, por lo mehOs, una vez al afio.

ARTICULO X — MEDIDAS DIS‘CIPLIN‘ARIAS

Todo empleado que no cumpla con las normas aqui establecidas podra ser

sometido a la imposicién de medidas disciplinarias.
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ARTICULO XI - DEROGACION

Las normas aqui establecidas dejan sin efecto toda comunicacion verbal o
escrita, o parte de las mismas, cuyas disposiciones estén en conflicto con éstas.
ARTICULO XiII - SEPARABILIDAD

Si cualquier parte de este Reglamento se declarase invalida, ilegal o nula, ello
no afectara el resto del mismo.

ARTICULO Xiil - VIGENCIA

Este Reglamento es de naturaleza interno y comenzara a regir una vez

aprobado por el Secretario.

Aprobado en San JJan, Puerfo Rfco, hoy 30 de diciembre de 2004.

Lcdo. Miguel A. Pereira Castillo
Secretario
Departamento de Correccion y Rehabilitacion
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GOBIERNO DE PUERTO RICO : ANEJO A

ADMINISTRACION DE CORRECCION -
SAN JUAN,PUERTORICO ~  ~

HOJA DE RECUENTO
INSTITUCION
Pag.____de Fecha:
EdificioNam:_____ ) Turno:
Hora :
' UNIDAD A 1 2 3 4 5 8 7 8 9 10
SECCION 1
1 2 3 4 5 6 7 8 39 10
SECCION 2
1 2 3 4 . 5 8 7 8 Y 10
SECCION 3
UNDADB | 1 2 3| . e 5 5 7 S 10
SECCION 1
o 1 2 3 4 51 8 7 8 8 10
SECCION 2 ~ _ <
1 2 3 4 : 5 6 7 8 9 10
* SECCION3 o
Clave: 'P - Presente e : : - Total:
A-Ausente ‘
{incluya el nombre)
V - Cama Vacia
OFICIALES A CARGO DEL RECUENTO:
Nombre en letra de molide Num. Placa . Firma

Nombre en.letra de molde i Nam. Placa Firma




" GOBIERNO DE PUERTO RICO ANEJOB
ADMINISTRACION DE CORRE‘CPIVOI-\{

R o~ SAN JUAN, PUERTO RICO

HOJA DE RECUENTO FUERA DE LA VIVIENDA

.

O o0 ob WN

INSTITUCION
instrucciones: Fecha:
El recuento se realizard y se someters el
formulario debidamente compiletado 30 Tumo:,
minutos antes de comenzar el recuento Hora:
regular. Pig. de
Area de Trabajo del Oficial
DIA-Altos ' DIA-Bajos
Nombre Nombre Nombre Nombre
1 7. 1 :
2 8. 2
3 9, 3 }
4 10. 4 10,
5 11. 5 1,
6 12. 6 12,
D 1B -Altos D18 - Bajos
Nompre * Nombre Nombre Nombra
1 7. 1
2 8. g 2 8.
3 9. 3
4 10. 4 10
5 11. ) 11.
6 12, 6 : 12._
7. 1. 7.
_8, 2. 8.
9. 3, 9.
10, 4, 10
1. 5. 11,
12, 5. 12
Total:
OFICIALES A CARGO DEL RECUENTO:
Nombre en letra de molde ‘NGm. Placa Firma
Nombre en Istra de molide 'Num. Placa Firma



' GOBIERNO DE PUERTO RICO . ANEJOC
ADMINISTRACION DE CORRECCION
o S SAN JUAN, PUERTO RICO - ’

HOJA DE RECUENTO OFICIAL

INSTITUCION

. AM | FECHA: TURNO:
HORA INICIO: PM
- | mes DIA afio _AM.
HORA FINALIZADO:, PM P.M,
RECUENTOS FUERA DE LAS UNIDADES DE VIVIENDA TOTALES
s
elen v "
S| = -] - - i} "
<| = |a o | = o | < |«
UNIDAD 221 = <| = gl B A - c | = < @ a
DE Qlw | [ o] =] wdmwp o | a2 w =l e <« < |
VIVIENDA slm|ls =]l clodsslai=|a]le|8 |aa bl Pl e
«|lw |2 |c] oloxdoxjm |0 | = < | & |2 w S jux|a
N W R S P = DA T R N it el
4
TOTALES

COMENTARIOS: (USE HOJA (S) ADICIONAL (ES) DE SER NECESARIO.

DECLARACION: DECLARAMOS, BAJO LAS PENALIDADES DE PERJURIC, QUE LA INFORMACION OUE ANTECEDE ES VERDADERA Y CORRECTA.

NOMBRE EN LETRA DE MOLDE _ NOMBRE EN LETRA DE MOLDE

e erm— —




GOBIERNO DE PUERTO RICO

ADMINISTRACION DE CORRECCION .
: .. SAN JUAN, PUERTO RICO et e

CERTIFICACION DE RECUENTO MAS ALTO

ANEJOD

POR AREA DE VIVIENDA
: - CHA: HORA DEL
INSTITUCION FE N e
MES DIA ARO
RECUENTOS FUERA DE LAS UNIDADES DE VIVIENDA TOTALES
v
g i " "
. a < |® - -« | o w
< -2 - -1 - <
UNIDAD 218131 < =lS1Z|215] = al o
DE % bl P -l o= “ ] w P © <; < -
VIVIENDA sl=|=|=]3 al=|=2{2]|8 |35 anl=2 | =
- ww |32 [ o = S = < a & e D fus = -]
ke ilmbenlied e . SR S ST B S-S
TOTALES

COMENTARICS; (USE HOJA (5] ADICIONAL (ES} DE SER NECESARIO.

FECHA DE CERTIFICACION SUPERINTENDENTE

MES:

DIA: ANO:




