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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE CORRECCION Y REHABILITACION
SAN JUAN, PUERTO RICO

REGLAMENTO INTERNO DE PROCEDIMENTOS SOBRE
TRANSPORTACION DE CONFINADOS

ARTICULO I -TITULO

Este Reglamento se denominara como “Reglamento Interno sobre
Procedimientos de Transportacion de Confinados”.

ARTICULO ll - PROPOSITO

Proveer las guias necesarias para las salidas de los confinados que requieren
de escolta y los procedimientos a seguir para la supervisén y control adecuado
de éstos.

ARTICULO lll - BASE LEGAL

Este Reglamento es de naturaleza interno y se adopta conforme a la Ley Num.
116 de 22 de julio de 1974, segiin enmendada, conocida como “Ley Organica de
la Administracion de Correccién”, y el Plan de Reorganizacion Num. 3 del
Departamento de Correccion y Rehabilitacion.

ARTICULO IV - APLICABILIDAD

Estas normas aplicaran a todo el personal, independientemente de su rango,

responsable de coordinar, autorizar o escoltar confinados en sus salidas a recibir

servicios fuera de la institucion.



ARTICULO V - DEFINICIONES

Las siguientes definiciones tendran el significado que a continuacion se le

asigna:

Actividades - eventos extrainstitucionales para confinados
que son programados por los técnicos sociopenales en
coordinacién con ofras oficinas de la Agencia. Las
actividades que se programan son recreativas, deportivas,
académicas, vocacionales o religiosas. Varias de estas
actividades se consideran privilegios para los confinados.
Casos notorios y peligrosos - confinados considerados como
de alto riesgo de fuga o con problemas de manejo: aquellos
con fianzas altas ($200,000 o mas), con sentencias altas (99
anos o mas), en maxima seguridad, de dificii manejo y
cuando la comision de delitos por los cuales han sido
ingresados en prisidn ha tenido mucha exposicion publica o
haya conmovido a la comunidad, entre otros.

Chofer - oficial correccional a cargo de conducir el vehiculo.
Cita programada - cita que se programa con un dia o mas
de anticipacién. En lo posible, se deben coordinar las citas
con una semana de anticipacion.

Confinado - toda persona bajo la custodia fisica o legal del
Secretario en virtud de sentencia u orden judicial o

cuasijudicial, incluyendo sumariados o sentenciados.



10.

Departamento - Departamento de Correccion y
Rehabilitacion

Escolta - oficiales correccionales asignados a transportar,
proveer supervision directa y proteccion a confinados
cuando éstos se encuentran fuera de la institucion
correccional para recibir servicios o asistir a citas, tales
como visitas a los tribunales, citas médicas y otros asuntos.
Escolta adicional - oficiales correccionales que actian como
refuerzos en la transportacion y seguridad de confinados
que son clasificados como casos notorios 0 peligrosos.
Estos oficiales pertenecen a la Unidad de Operaciones
Tacticas (UOT) o a la Unidad de Rutas y Escoltas del
Departamento de Correccion y Rehabilitacion (DCR).
Formulario de Rehuso - formulario de la Agencia utilizado
para evidenciar el incumplimiento de una cita o actividad
cuando el confinado se rehusa a participar en ella, o cuando
otra circunstancia impide que se cumpla. El formulario es
diligenciado por el oficial correccional que esta presente en
el momento en que el confinado se rehisa o el que
presencia la circunstancia. El formulario debe estar firmado
por el confinado, el oficial correccional y un testigo.
Formulario de Notificacién- formulario de la Agencia utilizado

para evidenciar que el confinado es notificado de sus citas o



11.

12.

13.

actividades. Este formulario es diligenciado por el oficial o
empleado de la institucion quien esta a cargo de notificarle a
los confinados sobre sus citas y actividades. El formulario
debe estar firmado por el confinado.

Institucion - instalacion del Departamento de Correccion y
Rehabilitacién, incluyendo los Hogares de Adaptacion Social
o cualquier otra, operada bajo contrato o acuerdo con el
Departamento de Correccion y Rehabilitacion, que alberga a
personas bajo su custodia.

Oficina Regional de Programas y Servicios — oficina a cargo
de centralizar la informacién sobre citas y actividades
programadas para los confinados de la region. Esta oficina
es responsable de consolidar la informacién de las citas,
resolver conflictos entre citas, posponer los traslados de
confinados en los casos estipulados en este Reglamento
Interno, y enviar las notificaciones de las citas y actividades
a las instituciones.

Permiso para Salir Fuera de la Institucion — autorizacién
concedida por el superintendente, comandante de la guardia
u otro supervisor debidamente autorizado para conducir a
un confinado fuera de la institucion para comparecer a
tribunales, citas médicas o a cualquier actividad programada

con anticipacion.



14.

15.

16.

17.

18.

Referido - cita no programada, es decir, cualquier cita que
se solicita en el mismo dia en que se debe llevar a cabo. El
referido médico aplica a gestiones de tratamiento por orden
del médico, tales como laboratorios, rayos X y otros estudios
con fines de diagnostico.

Rutas - itinerarios diarios de los viajes de la poblacion
correccional fuera de las instituciones. Cada itinerario
contiene una lista de los nombres de los confinados, las
instituciones en donde residen estos confinados, los
destinos a donde se debe llevar a cada uno de estos
confinados, la hora de salida de cada institucion y la hora de
llegada a cada destino.

Secretario- Secretario del Departamento de Correccion y
Rehabilitacion.

Supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas — persona a
cargo del personal, vehiculos y equipos asignados a una
Unidad de Rutas y Escoltas. Es responsable de la
asignacion de vehiculos y escoltas a las rutas programadas
por el supervisor regional de Rutas y Escoltas. El supervisor
de la Unidad de Rutas y Escoltas le responde directamente
al supervisor regional de Rutas y Escoltas.

Supervisor Regional de Rutas y Escoltas — persona a cargo

de todas las Unidades de Rutas y Escoltas de su region. Es
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20.

responsable de la preparacion de las rutas diarias de su
region. El supervisor regional de Rutas y Escoltas le
responde directamente al director regional.

Unidad de Rutas y Escoltas— grupo de oficiales
correccionales responsables de llevar a cabo las rutas
diarias de acuerdo con la programacion preparada por el
supervisor regional, asi como coordinar el uso de vehiculos
y escoltas. EI namero y localizacién de las unidades de
Rutas y Escoltas sera definido por el director regional y el
supervisor regional de Rutas y Escoltas. Cualquier cambio
en la misma debe ser aprobado por la oficina regional.
(Anejo: Estructura de la Unidad de Rutas y Escoltas).

Visitas Especiales — visitas extrainstitucionales de los
confinados que son programadas por los técnicos
sociopenales. Incluye: visitas a familiares cercanos que
estdn gravemente enfermos o funerales de familiares
cercanos de los confinados de acuerdo con lo establecido
en el Reglamento de Normas y Procedimientos para
Regular las Visitas a los Miembros de la Poblacién
Correccional, Centros de Tratamiento Residencial y Hogares
de Adaptacion Social de Puerto Rico. Estas visitas se

consideran privilegios para los confinados.



ARTICULO VI - DISPOSICIONES GENERALES

Para la implantacion de este Reglamento Intemo, se aplicaran las siguientes

normas:

La responsabilidad del transporte de confinados en la region
es del director regional, quien a su vez se lo delega al
supervisor regional de Rutas y Escoltas. El director regional
consultara con su asesor regional de seguridad cuando lo
considere necesario.

La transportacion de confinados a citas o actividades fuera
de las instituciones correccionales es responsabilidad de la
Unidad de Rutas y Escoltas. Esto incluye: citas médicas
programadas, traslados entre dependencias de la Agencia,
citas a tribunales, a la Junta de Libertad Bajo Palabra,
ASSMCA, ACCA, Registro Demografico, Seguro Social,
Psiquiatria Forense, al Fondo del Seguro del Estado, y
visitas especiales programadas con anticipacién. La Unidad
va a proveer el vehiculo, el chofer y el oficial de escolta.

La transportacidon de confinados a brigadas de trabajo,
actividades y referidos, fuera de las instituciones
correccionales es responsabilidad de la Unidad de Rutas y
Escoltas. En estos casos la Unidad va a proveer el vehiculo,
el chofer y la institucion va a proveer el(los) oficial(es) de

escolta.



El movimiento de confinados en casos de emergencias €s
responsabilidad del superintendente de las instituciones en
donde residen los confinados. La Unidad de Rutas y
Escoltas, previa notificacion y coordinacion, puede brindar
apoyo a las instituciones en estos casos.

Las restricciones mecanicas, tales como esposas, grilletes,
cadenas, entre otros, nunca se usaran como castigo y solo
se usaran el tiempo que sea necesario de acuerdo con los
procedimientos establecidos en la Agencia. Toda
distribucion y entrega de restricciones mecanicas se anotara
en una bitacora.

El uso de la fuerza fisica, armas de fuego y equipo de
seguridad se llevara a cabo de conformidad con el
Reglamento Interno para el Uso de la Fuerza, en caso de
que sea necesario su uso para controlar al confinado,
mientras es transportado fuera de la institucién.

Todas las personas lesionadas en un incidente donde se
haya hecho uso de armas de fuego y agentes quimicos,
recibiran tratamiento médico inmediatamente, seguln
procedimiento dispuesto en el Reglamento Interno para el
Uso de la Fuerza.

Se podran expedir permisos para salir con escolta fuera de

la institucion a aquellos confinados que, luego de la



10.

11.

evaluacion pertinente, requieran asistir a una cita oficial,
recibir tratamiento médico que no esté disponible en la
institucion, visitar a un familiar gravemente enfermo, asistir a
un funeral de un familiar y participar en eventos de la
comunidad como miembro de un equipo en otras
actividades que pueda tener influencia positiva en ellos.
Toda salida oficial de confinados a la comunidad contara
con la autorizacion del superintendente, comandante de la
guardia o supervisor del turno. La solicitud debe ser
diligenciada por el supervisor del area de servicios
sociopenales, area de records, control de poblacién, area
médica, el jefe regional de programas y servicios y/o
Secretario(a) Auxiliar de Programas y Servicios.

La transportacion de confinados es un trabajo especializado
que sera realizado por oficiales correccionales que hayan
sido debidamente adiestrados. Es responsabilidad del
director regional, o su designado, orientar al oficial de Rutas
y Escoltas a tomar precauciones especificas de seguridad.
Bajo ninguna circunstancia un oficial que no sea cualificado
en transportacion le sera permitido transportar miembros de
la poblaciébn correccional fuera de las instituciones,

incluyendo los oficiales de Rutas y Escoltas. Tiene que tener
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13.

14.

15.

licencia de chofer vigente, la cual se tramita con la
Administracion de Servicios Generales, y estar armado.

Las salidas para recibir servicios médicos, especialmente en
casos de emergencia, cirugias o citas con sub-especialistas,
y para comparecer a citas judiciales, tendran preferencia
sobre otro tipo de salidas y se realizaran sin dilacion.

Al transportar confinados a actividades recreativas,
culturales, educativas o sociales, el superintendente,
comandante de la guardia o el supervisor de turno
determinara la cantidad de oficiales a usarse para la
custodia de los mismos, contando con la asesoria del
supervisor regional de rutas y escoltas. El superintendente
debera coordinar Ila transportacion de los oficiales
correccionales de su institucion.

El superintendente de la institucion correccional es
responsable de que se reconfirme toda cita o actividad que
fue programada con anticipacion. Esto se debe realizar un
dia antes de la cita.

Antes de salir hacia una institucion a recoger, devolver o
trasladar confinados, la Unidad de Rutas y Escoltas se
comunicara con la comandancia de la institucion y le

notificara la hora estimada de llegada al area de admisiones
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18.

y el nimero de confinados que va a recoger o a dejar en
dicha institucion.

La programacion de las rutas deberd considerar rutas
compartidas entre las unidades de Rutas y Escoltas de
acuerdo con la localizacién geografica de los destinos a
donde deben ser transportados los confinados y cuando la
capacidad de los vehiculos lo permita.

No se programara el traslado de un confinado para el mismo
dia en que éste tiene programada una cita médica o al
tribunal, ni tampoco se programara el dia anterior o posterior
a la cita, a menos que surja una situacion de emergencia o
seguridad.

La escolta adicional para casos notorios y peligrosos
definidos en la tabla que se presenta mas adelante, sera
responsabilidad de la Unidad de Operaciones Tacticas. Para
los otros casos notorios, las unidades de Rutas y Escoltas
estaran a cargo de la escolta adicional s6lo si el supervisor
regional de rutas y escoltas lo decide y si los oficiales han
recibido el adiestramiento requerido para brindar dicha

escolta.

11
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Tabla 1

a. Casos Notorios bajo la responsabilidad de UOT:
1) Confinado participé en una masacre
2) Confinado particip6é en un asesinato
3) Confinado tiene historial de fugas
4) Cuando se tiene la confidencia de una posible
fuga o rescate de confinado durante la salida
5) Cuando el confinado es notorio, ha tenido

mucha exposiciéon publica o haya conmovido la

comunidad

Los vehiculos de movimiento de confinados estan bajo la

custodia de los supervisores de las unidades de Rutas y

Escoltas.

ARTICULO Vii - REQUISITOS Y RESPONSABILIDADES

A. Oficial de Escolta

1.

Sera responsable en todo momento por los confinados bajo

Su supervision y por el equipo asignado.

Se mantendra atento, alerta y en control de sus emociones

al ejercer sus funciones. Debera evaluar la actitud y

conducta que presentan los confinados que va a supervisar

durante la escolta. De éstos encontrarse alterados o

perturbados podrian tener reacciones inesperadas que

causen una situacion de seguridad, por lo que se deberan

12



tomar medidas necesarias para llevar a cabo una
transportacion segura y eficiente de los mismos.

Vestira el uniforme adecuadamente conforme a Ia
reglamentacion vigente y se comportara apropiadamente en
todo momento de acuerdo con la reglamentacién vigente.
Sera cortés con los ciudadanos, pero no ofrecera
informacidn relacionada al movimiento de los confinados y
tampoco permitira la conversaciéon de éstos con personas no
autorizadas.

Llevard a cabo un registro al desnudo al confinado para
detectar contrabando, previo a la salida conforme a lo
establecido en las normas de la Agencia y al Reglamento
de Registros. El registro al desnudo del confinado posterior
a su regreso a la institucion correccional es responsabilidad
de la comandancia de dicha institucion.

Antes de salir de la institucion hara un cotejo del confinado,
con su tarjeta de identificacion y su expediente, para
asegurarse de que es la persona autorizada a salir y para
familiarizarse con el confinado. Estaran atentos a detalles
que puedan representar posibilidades de evasion o algun
problema de seguridad durante la salida.

Cuando un confinado solicite ir al servicio sanitario, el oficial

revisara el area antes de permitir su entrada. Si los servicios

13



10.

sanitarios son para mas de una persona, el oficial se
mantendra supervisando frente al area donde esta el
confinado. Debe mantener contacto visual directo todo el
tiempo.

Se mantendra a una distancia prudente y tendra control
visual de los confinados en todo momento. La vigilancia
sera constante y no sera desviada en ningin momento. No
permitira el contacto de los confinados con personas de la
comunidad.

Verificara las restricciones mecanicas de los confinados
apenas se bajan del vehiculo en el destino y en cualquier
lugar en que lo estime necesario.

Es responsable de llevar los expedientes de los confinados
y entregarios a la persona que ha sido asignada para
recibirlos en el destino de la cita. Debe devolver el
expediente al oficial de admisiones inmediatamente regresa
el confinado de su cita. Debera mantener en todo momento
los expedientes seguros y en buenas condiciones.

Se asegurard de que el equipo se encuentre en buenas
condiciones (armas de fuego, restricciones mecanicas, radio
de comunicacién). De no ser asi, solicitara que le sustituyan

el equipo defectuoso antes de la salida.

14
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12.

13.

De surgir una emergencia que requiera ayuda, se contactara
con el cuartel de la policia o la institucidon mas cercana y se
comunicara con la institucién, para informar la situacion.
Utilizara como referencia el Folleto de Rutas y Emergencias
asignado al vehiculo.

En caso de emergencias, puede utilizar su teléfono celular
personal para solicitar respaldo. Bajo ninguna oftra
circunstancia se le permite hacer uso de su teléfono celular.
En caso de actuar con negligencia, contrario a las funciones
de su puesto o en violacién a las normas y procedimientos
de la Agencia, sera referido a la Divisidn de Procedimientos

Administrativos.

Chofer

Todo conductor debera poseer una licencia de chofer para
conducir, expedida por la Administracion de Servicios
Generales. La adquisicion o renovaciéon de la misma debera
ser tramitada a través de la Division de Transporte del DCR,
de acuerdo con la reglamentacién vigente del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

Sera responsable en todo momento por el vehiculo
asignado.

Revisard el vehiculo, el nivel de gasolina y aceite, las

gomas, entre otros, conforme al Manual para Regular el

15



Uso, Mantenimiento y Reparacién de los Vehiculos Oficiales
Asignados al Departamento de Correccion y Rehabilitacion
de Puerto Rico y se asegurara de que esté en buenas
condiciones para transportar a los confinados. En caso de
irregularidades, debe informarle inmediatamente al
supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas, quien a su vez
es responsable de informarle a la institucién o complejo.
Registrara el vehiculo diariamente para evitar la introduccion
de contrabando en el vehiculo. Esto debe hacerlo antes de
salir de la institucion, en el destino antes de montar a los
confinados y en cualquier otro momento en que se estime
necesario.

Llenara la bitacora cada vez que sale y regresa a la Unidad
de Rutas y Escoltas. Indicara el millaje, la hora de salida y
de llegada, conforme a los procedimientos de la Divisién de
Transporte de la Agencia.

Conocera las frecuencias de radio y usara el mismo para
asuntos oficiales solamente.

Conocera donde quedan los cuarteles de la Policia en su
ruta, asi como las rutas a recorrer para llegar a su destino.
Se asegurara que el vehiculo tenga el Folleto de Rutas y

Emergencias antes de iniciar el viaje.

16
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11.

12.

Bajo ningln concepto estacionara el vehiculo en areas de
impedidos o prohibidas por la Ley de Vehiculos y Transito
de Puerto Rico. La Agencia no asumira los costos de los
boletos que se expidan por la violacion a la Ley antes
mencionada.

Llevara a cabo un plan de ruta previamente establecido y
bajo ninguna circunstancia abandonara la misma, a menos
que sea autorizado por un supervisor mediando justa causa.
Se asegurara de que los vehiculos no excedan la capacidad
para las cuales fueron disefados y equipados, segun la
regulacion de la Oficina de Seguridad y Salud en el Trabajo
(OSHO por sus siglas en inglés).

Informara de inmediato al supervisor de la Unidad de Rutas
y Escoltas o al supervisor regional de Rutas y Escoltas de
todo vehiculo que no redna los requisitos minimos de
seguridad, asi como cualquier tipo de problema confrontado
durante el viaje.

Operara el vehiculo siguiendo las leyes de seguridad de
transito conforme a lo establecido en la Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico y Unicamente en caso de
emergencia se utilizara la sirena para poder acceder mas

rapidamente. Bajo ninguna circunstancia podra utilizar el

17



13.

14.

15.

16.

paseo y tomara precauciones al estar operando el vehiculo
marcha atras o hacia cualquier lado.

Se asegurara de que el personal y los confinados usen los
cinturones de seguridad. Ningan vehiculo iniciara la marcha
antes de tomar estas medidas, conforme a la Orden
Ejecutiva, OE 2002-23, del Gobernador del Estado Libre
Asociado de PR.

Respondera por los boletos de peaje y los informes de
autoexpreso que han sido asignados de acuerdo con el
Procedimiento para Regular la utilizacién de los Boletos de
Peaje, que se encuentra bajo la supervision de la Division
de Transporte de la Agencia.

Vestira el uniforme adecuadamente conforme a la
reglamentacion vigente y se comportara apropiadamente en
todo momento. Sera cortés con los ciudadanos, pero no
ofrecerd informacion relacionada al movimiento de los
confinados y tampoco permitira la conversacion de éstos
con personas no autorizadas.

En caso de actuar con negligencia, contrario a las funciones
de su puesto o en violacion a las normas y procedimientos
de la Agencia, sera referido a la Divisién de Procedimientos

Administrativos.

18



C.

Escolta Adicional

1.

La escolta adicional es responsabilidad de la Unidad de
Operaciones Tacticas y de las unidades de Rutas y
Escoltas. El supervisor regional de Rutas y Escoltas
decidira que Unidad se hara cargo de la escolta adicional de
acuerdo con lo estipulado en este Reglamento Interno.

Los oficiales de la Unidad de Operaciones Tacticas deben
comunicarse con el supervisor de la Unidad de Rutas vy
Escoltas para coordinar la escolta adicional.

Cuando el confinado va a salir de la institucion, el oficial de
la escolta adicional debe estar presente en el registro del
confinado.

Al llegar al destino, el movimiento de los confinados sera
determinado por los oficiales de escolta adicional.

La escolta adicional se asegurara de estar todo el tiempo
con el vehiculo que transporta al confinado, hasta cuando
éste regrese a la institucion.

El director regional y el Asesor de Seguridad del Secretario
coordinaran las escoltas especiales con la policia u otra

agencia de orden publico, en caso de que sea necesario.

19



Supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas

1.

Supervisa los oficiales asignados a su Unidad de Rutas y
Escoltas. Se asegura que la Unidad cumple con todas
las normas y procedimientos establecidos en la Agencia.
Coordina la asignacion de vehiculos y oficiales de Rutas y
Escoltas a las rutas programadas por el supervisor regional
de Rutas y Escoltas, de acuerdo a la clasificacion y
peligrosidad de los mismos.

Se asegura que se diligencie y archive el formulario de “Cita
o Actividad Programada no Cumplida” (DCR-SEG-0981) y
el “Informe Mensual de Transportacién de Confinados”
(DCR-SEG-0982), en la oficina de la Unidad. Envia copia
del informe mensual antes del quinto dia de cada mes al
inspector de campo de la region.

Se comunica con el supervisor regional de Rutas y Escoltas
para coordinar la escolta adicional de la Unidad de
Operaciones Tacticas, en los casos en que se requiera.

Se asegura que se cumpla con todos los procedimientos de
la Divisién de Transporte de la Agencia.

Es responsable de los vehiculos asignados a la Unidad de
Rutas y Escoltas. Esto incluye la coordinacion de servicios
de mantenimiento preventivo o correctivo con la Divisién de

Transporte, y la aprobacién del uso de los vehiculos.
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E.

Supervisor Regional de Rutas y Escoltas

1.

El supervisor regional de Rutas y Escolta se reporta
directamente al director regional.

Supervisa las unidades de Rutas y Escoltas de la region y
se asegura que cumplan con todas las normas y
procedimientos establecidos en la Agencia.

Se asegura que se recibe la informacion completa del tipo
de confinado que se transportara, que incluye la custodia,
delito, monto de la(s) fianza(s), sentencia, condicion meédica
y si es un caso de seguridad, se realizara desde el dia
anterior a las citas, para programar las rutas y escolta
adicional, si es necesario, o para adoptar otras medidas de
seguridad necesarias. Bajo ninguna circunstancia
compartira esta informacion con otros confinados o con el
personal de la institucion, a menos que sea necesario para
los fines de escoltar a dichos confinados.

Programa rutas compartidas entre las unidades de Rutas y
Escoltas de acuerdo con el espacio disponible en los
vehiculos, el horario, los destinos, la clasificaciéon y
peligrosidad de los confinados.

Envia las listas con las rutas a cada una de las unidades de

Rutas y Escoltas con un dia de anticipacion.
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Se asegura que las unidades de Rutas y Escoltas
diligencien y archiven el formulario “Cita o Actividad
Programada no Cumplida” (DCR-SEG-0981), y que envien
los “Informes Mensuales de Transportacion de Confinados
(DCR-SEG-0982) al inspector de campo antes del quinto dia
del mes. El inspector regional enviara copia del informe
mensual antes del octavo dia de cada mes al director
regional y a la Oficina de Planificacion de nivel central.

Se comunica con la Unidad de Operaciones Tacticas para
coordinar la escolta adicional, en los casos en que se
requiera.

Mantiene comunicacion continua con las unidades de Rutas
y Escoltas, la oficina regional de programas y servicios y con
las otras oficinas relacionadas con el transporte de
confinados para resolver cualquier situacion que se
presente.

En los casos notorios, el supervisor regional de rutas y
escolta, tendra la discrecion de decidir los niveles de
seguridad que se tomaran para transportar a los confinados
de acuerdo con el documento de clasificacion de
sumariados o sentenciados contemplado en el Manual de
Clasificacién de Confinados. El director regional podra

incrementar las medidas de seguridad de escolta que estime
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necesarias, pero nunca podra minimizarlas mas alla de lo
establecido en este Reglamento Interno.
F. Inspector de Campo

1. Inspecciona que las unidades de Rutas y Escoltas
diligencien y archiven el formulario de cita o actividad
programada no cumplida mensualmente, y se asegura que
le envien los informes mensuales de transportacion antes
del quinto dia del mes.

2. Consolida y analiza los informes mensuales de todas las
unidades de Rutas y Escoltas de la region y envia una copia
de este informe con recomendaciones, antes del octavo dia
de cada mes, al director regional con copia al supervisor
regional de rutas y escoltas y a la Oficina de Planificacion
de nivel central.

3. Coordina con el director regional el seguimiento e
implantacion de los procedimientos de transporte de
confinados en la region.

G. Oficina de Récords

1. Lleva la lista actualizada de las citas diarias a los distintos
tribunales, Junta de Libertad Bajo Palabra, ASSMCA, ACCA
y Psiquiatria Forense. Ingresa la informacion en el sistema,

si tiene acceso al mismo, y le entrega una lista de citas
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semanales programadas a la oficina regional de programas
y servicios, el jueves anterior con citas programadas.

Debe reconfirmar las citas el dia anterior llamando a los
tribunales o sitios en donde se va a realizar la cita. Si el
confinado ha sido trasladado, debe avisarle al tribunal para
que éste se comunique con la otra institucion. En el caso de
citas con la Junta, a Psiquiatria Forense u otra agencia, si el
confinado fue trasladado a otra institucion, el técnico de
récords se debe comunicar con el area de récords de la otra
institucion para avisarles sobre esta cita antes del dia
anterior de la cita, de lo contrario el técnico debe cancelar la
cita.

Diariamente le enviara la lista de citas reconfirmadas a la
oficina regional de programas y servicios y al comandante
de la guardia o a su representante, antes de las 4:00 pm del
dia anterior a las citas. La lista se debe diligenciar usando el
‘Formulario de Notificacion de Citas o Actividades
Programadas” (DCR-SEG-0983). Las citas que lleguen
después de esa hora deben ser notificadas de inmediato a
la oficina regional de programas y servicios, al supervisor
regional de Rutas y Escoltas y a la comandancia. La lista
que se entrega solo debe incluir las citas de los confinados

en las instituciones asignadas a esta Unidad.
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Debe garantizar que todo confinado que sea trasladado
debe llevar en su expediente [a lista de las citas que ya
tienen programadas.

En caso de conflictos entre citas, el técnico de récords debe
comunicarse con la Oficina Regional de Programas y
Servicios, quienes decidiran a cual de las citas va a asistir.
La decision se fundamenta en las prioridades definidas en
este Reglamento Interno.

En los casos de aquellos confinados notorios y peligrosos, el
técnico de récord consignara en la caratula del expediente
criminal que éstos podrian requerir escolta adicional.

Si el confinado rehusa asistir a la cita, el técnico de records
debe llamar a la agencia donde se citd al confinado para
avisarle que el confinado no va a asistir. Debera fotocopiar
el formulario cita o actividad programada no realizada y
enviarselo via fax o a través de los oficiales de Rutas y
Escoltas el mismo dia de la cita. Las citas al tribunal o a la
Junta de Libertad Bajo Palabra para revocacion o las citas
coordinadas por el tribunal, o Psiquiatria Forense son
compulsorias, el confinado no puede rehusarse a asistir a Ia
cita.

Si la cita no se va a efectuar por otro motivo, por ejemplo

una cita médica importante, el técnico de records debera

25



llamar al tribunal, a la Junta de Libertad Bajo Palabra o a
Psiquiatria Forense notificando que el confinado no va a
asistir. Debe fotocopiar la excusa médica, o cualquier otro
documento que explique la ausencia, y enviarla a través de
los oficiales de Rutas y Escoltas el mismo dia de la cita.

H. Unidades Sociopenales

1. Lleva la lista aprobada de la programacién de actividades.
Ingresard la informacion en el sistema (tipo de actividad,
lugar,
nombres de confinados, fecha y hora), si tiene acceso al
mismo.

2. El dia anterior del evento, el técnico debe reconfirmar la
actividad. Si surge un cambio, se le notificara a la oficina del
superintendente y a la Oficina Regional de Programas y
Servicios.

3. Toda actividad fuera de la institucién debe ser aprobada por
el Secretario o por el funcionario en quien el delegue.

4. Las visitas especiales son aprobadas por el superintendente
o por el funcionario en quien el delegue y por la Oficina
Regional de Programas y Servicios.

5. Si el confinado rehusa asistir a la actividad, el técnico
sociopenal puede fotocopiar el formulario de cita o actividad

programada no cumplida y enviarlo a quienes organizaron
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dicha actividad y archivarlo en el expediente criminal del
confinado.

6. Si la actividad no se va a llevar a cabo por otro motivo, por
ejemplo una cita médica importante, el técnico sociopenal
debe llamar a los organizadores de la actividad para
avisarles que el confinado no va a asistir. Debe fotocopiar la
excusa médica, o cualquier otro documento que explique la
ausencia, y archivarla en el expediente del confinado.

7. Si el confinado fue trasladado a ofra institucion, el técnico
sociopenal debe notificar al area sociopenal de la otra
institucion las actividades programadas. Esto se debe
realizar el dia anterior de la actividad. Todo confinado que
sea trasladado debe llevar en su expediente la lista de las
actividades que ya tiene programadas.

8. Enviara semanalmente a la Oficina Regional de Programas
y Servicios la lista de confinados que cumplen con todos los
requisitos para ser trasladados a otra institucion. La lista se
debera enviar cada jueves y debera incluir los nombres de
los confinados que pueden ser programados para traslado
durante la siguiente semana.

9. La lista de confinados que cumplen con los requisitos para

ser trasladados no debe incluir aquellos que tienen citas o

actividades programadas durante la semana, especialmente
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citas médicas o a tribunales. Para comprobar que el
confinado no tiene citas o actividades, el técnico debe revisar
en el sistema si la informacion esta disponible o debe
comunicarse con la oficina de regional de programas y

servicios, el area de récord o el area médica.

Oficina de Control de Poblacion

La Oficina de Control de Poblacién Central asignara los
espacios en las instituciones para llevar a cabo todos los
traslados de los confinados y hara las coordinaciones
necesarias a través de la Oficina Regional de Programas y
Servicios.

No se realizara ningun traslado si no se ha finalizado todo el
proceso de preparacion del traslado, a menos que la Oficina
de Control de Poblacion de nivel central, notifique que el
traslado es de seguridad, (Ver Articulo VIII, inciso E (1)).

La Oficina de Control de Poblacién Central, notificara el
numero de espacios disponibles en las instituciones, para
ser ocupados por confinados de traslados, a las oficinas
regionales de programas y servicios el dia anterior de dichos
traslados o el mismo dia antes de las 10:00 am. Ademas,
la Oficina de Control de Poblacion Central, enviara los
memorandos de traslados a las oficinas regionales de

programas y servicios el mismo dia del traslado antes de las
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10:00 am. La Oficina Regional de Programas y Servicios
enviard los memorandos de traslados a la Oficina de
Records en las instituciones el dia anterior al traslado o
a mas tardar a las 12:00 pm del mismo dia.

Si las listas llegan después de las 2:00 pm la institucion
puede programar el traslado para el dia siguiente. La
institucion le notificara a la Oficina Regional de Programas y
Servicios para que elios le notifiquen a control de poblacion
sobre este atraso para que reserve el cupo en dicha
institucion. Si se llegase a exceder el limite de capacidad en
algun Centro de Ingreso por motivo del atraso del traslado,
la Oficina Regional de Programas y Servicios decidira la
accion a tomar en colaboracién con la Oficina de Control de
Poblacion, las instituciones afectadas y la Unidad de Rutas y
Escoltas. El confinado no se debe trasladar excepto, en los
casos en que el Secretario o el funcionario en quien el
delegue estime que el movimiento es necesario.

Si el confinado tiene citas programadas al tribunal o al
meédico el dia siguiente al traslado, este traslado es atrasado
para permitirle al confinado asistir a sus citas. La Oficina
Regional de Programas y Servicios o la institucion debe
notificar a la Oficina Central de Control de Poblacion para

que le reserve el cupo. Si se llegase a exceder el limite de
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capacidad en alguna institucion por motivo del atraso del
traslado, la Oficina Regional de Programas y Servicios
puede coordinar el traslado de otro confinado en
colaboracion con la Oficina de Control de Poblacion y las
instituciones afectadas.

La Oficina de Records en la instituciéon le entregara una lista
de traslados al supervisor del area sociopenal, al area
médica y al comandante de la guardia o a su representante
antes de las 4:.00 pm. La lista se debe diligenciar
usando el “Formulario de Notificacion de Citas o
Actividades Programadas” (DCR-SEG-0983).

La Oficina de Control de Poblacion debe garantizar que todo
confinado que sea trasladado lleve el expediente criminal. Si
esto no ocurre, debe coordinar con Rutas y Escoltas el
envio del expediente a la institucion donde se encuentra el

confinado.

J. Area Médica

1.

Lleva la lista actualizada de las citas médicas
extrainstitucionales. Todos los jueves se entregara la lista
semanal de citas a la Oficina Regional de Programas vy
Servicios, a la Oficina de Records y al comandante de la
guardia o a su representante. La lista se debe diligenciar

usando el “Formulario de Notificacidon de Citas o
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Actividades Programadas”, (DCR-SEG-0983) o la lista de
citas meédicas extrainstitucionales. Las citas que se
programen durante la semana deben ser notificadas de
inmediato a la Oficina Regional de Programas y Servicios y
a la comandancia.

Toda cita se debe programar en lo posible con una semana
de anticipacion. Ninguna cita se programara para el mismo
dia a menos que sea una emergencia (referido).

La lista debe contener solo los confinados que residen en
las instituciones. Si los confinados han sido trasladados, el
coordinador de citas médicas debe sacar el nombre del
confinado de la lista y llamar al area médica de la institucion
a donde fue trasladado el confinado para notificarles sobre
la cita. Si no hay confirmacién que la cita ha sido coordinada
en la otra institucién, la cita debe ser cancelada.

Todo confinado que sea trasladado debe llevar en su
expediente médico la lista de las citas médicas que ya
tienen programadas. El area médica debe corroborar
telefonicamente que la institucion a donde se trasladé el
confinado tiene conocimiento sobre las citas vya
programadas.

El director médico debe enviar a la Oficina Regional de

Programas y Servicios la informacién basica sobre la
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condicion médica de los confinados que tienen citas o
eventos fuera de la institucién. Asi mismo, debe entregarle
la informacion basica de cdmo actuar en casos de
emergencias. Esta notificacién se debe hacer el dia anterior
a la cita.

El numero de citas meédicas que se puede programar por
institucion debe ser acordado entre el area médica y las
unidades de Rutas y Escoltas. Si el nimero de referidos
excede la capacidad de la Unidad de Rutas y Escoltas, la
Unidad llevara a los confinados que hayan sido clasificados
con cita de prioridad. La calificacion debe ser anotada por el
area meédica en la lista que se le entrega a la Unidad de

Rutas y Escoltas.

K. Oficina Regional de Programas y Servicios

1.

Recibe, centraliza, evalta y distribuye la informacion sobre
citas o actividades extrainstitucionales programadas para
confinados. Recibe las listas de las areas médicas, oficinas
de records, oficinas de técnicos sociopenales vy Oficina
Central de Control de Poblacion.

Evalla las listas para identificar conflictos entre citas o
actividades de confinados que no van a permitir la asistencia
a otras citas. Si se identifican casos de conflictos entre citas,

la Oficina Regional de Programas y Servicios hace el
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analisis y determina a dénde va a asistir el confinado. La
prioridad son las citas a tribunales, las citas con la Junta de
Libertad Bajo Palabra que se deben cumplir en un término
fijo, y las citas médicas de dificil programacion, tales
como cirugias o citas con sub-especialistas.

Al detectarse un conflicto entre citas, la Oficina de
Programas y Servicios se comunica con las oficinas que
programaron las citas para avisarles a cual de ellas va a
asistir el confinado. Ademas, se lo notificara a Rutas y
Escoltas.

En caso de conflictos, si el confinado va a asistir a la cita
médica, la Oficina de Programas y Servicios debe coordinar
con la Oficina de Récords para obtener una excusa médica
y entregarla a la Unidad de Rutas y Escoltas el dia antes de
la cita para que ellos la lleven al tribunal o al destino donde
se haya cancelado la otra cita.

Coordina los traslados con la Oficina Central de Control de
Poblacién, de acuerdo con las listas de confinados que
cumplen con los requisitos para ser trasladados. Estas listas
las envian las instituciones con una semana de anticipacion
(jueves).

Después de recibir de las oficinas de los técnicos

sociopenales la lista de confinados que pueden ser
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programados para traslado, ésta se comparara con las otras
listas de citas y actividades programadas. Si la lista de
traslados contiene confinados con citas y actividades
programadas, se elimina el nombre del confinado de la lista
de traslados y le informa al area sociopenal del cambio en la
lista de traslados. Por ultimo, le envia a la Oficina de Control
de Poblacion de nivel central la lista final de confinados para
traslados, a mas tardar el viernes.

Si la Oficina de Programas y Servicios detecta que se ha
programado el traslado de un confinado que también tiene
cita programada para el dia siguiente, se detiene el traslado
un dia. Se le notifica a Control de Poblacién para que le
reserven el cupo, y se le avisa a Rutas y Escoltas y a la
institucién sobre el cambio de dia para ejecutar el traslado.
Envia diariamente las listas de confinados que van a salir a
citas y actividades a las instituciones (oficina del
superintendente o comandancia), &areas medicas y al
supervisor regional de Rutas y Escoltas el dia anterior de las
citas.

Las listas de citas o actividades extrainstitucionales incluira

sblo los confinados que estan activos en cada institucion.
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L. Comandancia

1. La comandancia es responsable de coordinar con el
supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas el transporte del
confinado en caso de ser referido por una emergencia.

2. Debe revisar que las listas de citas programadas hayan sido
aprobadas y firmadas por el superintendente o su
representante autorizado, y que hayan sido enviadas a las
oficinas regionales de programas y servicios a tiempo.

3. Preparar los confinados y dejarlos listos en el area de
admisiones antes de que los oficiales de Rutas y Escoltas
leguen a recogerlos. Esto implica:

a. notificar con anticipacion al confinado sobre la cita y

recopilar su firma

b. despertar a los confinados temprano en la
madrugada

C. coordinar los desayunos y las meriendas con la
cocina

d. coordinar la entrega de medicamentos antes de la
salida

e. entregar el uniforme al confinado antes de su salida

f. recoger el expediente médico y criminal y dejarlos en

el area de admisiones

g. asegurarse de que los confinados sean registrados
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Si el confinado no esta listo a la hora acordada, sea porque
le falta el uniforme, el medicamento o el desayuno, la
comandancia debe avisarle inmediatamente a Rutas y
Escoltas para evitar que la Unidad se quede esperando en
admisiones. Si la ruta se va a retrasar por culpa del
confinado que no esta listo a la hora acordada, el Oficial de
Rutas y Escoltas puede dejar el confinado en la institucion.
El superintendente o comandante debe responder ante la
agencia o las personas con las que tenia la cita programada
el confinado y debe asegurarse que se le notifica a dichas
agencias o personas que el confinado no va a asistir a la
cita.

Aceptar a los confinados que vienen de traslado en el area
de admisiones sin hacer esperar a los oficiales de Rutas y
Escoltas. Llevar los confinados al area médica después de
que éstos llegan a admisiones.

Realizar un registro al desnudo a los confinados, al llegar al
area de admisiones o de entrada de confinados, de acuerdo
con los procedimientos establecidos en la Agencia.
Implementar el “Formulario de Notificacion de Citas o
Actividades Programadas (DCR-SEG-0983) y el de “Citas o
Actividades Programadas no Cumplida (DCR-SEG-0981). El

formulario de notificacion de «citas o actividades
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programadas debe ser diligenciado por los oficiales y
firmado por ellos, por el confinado y un testigo. La
comandancia debe archivar este formulario y entregarle
copias a las oficinas que lo requieran. EIl formulario cita o
actividad programada no cumplida debe estar firmado por el
oficial, el confinado y el testigo antes de ser entregado a
Rutas y Escoltas, ellos son quienes lo van a archivar. La
comandancia debe quedarse con una copia y entregarle
copia del formulario a las oficinas que lo soliciten.
ARTICULO VIil. PROCEDIMIENTOS
A. Planificacion de las Salidas con Escolta

1. La Oficina Regional de Programas y Servicios creara la lista
de confinados que saldran de las instituciones el proximo
dia tomando en consideraciéon la informacion que aparece
en el “Formulario de Notificacion de Citas y Actividades
Programadas” (DCR-SEG-0983) vy la lista de citas médicas
extrainstitucionales suministrados por las diferentes
unidades de trabajo (Oficina de Records, Area Médica,
Oficina de Técnicos Sociopenales, entre otros). Resolvera
los conflictos entre citas o retrasara los traslados de acuerdo
con lo estipulado en este Reglamento Interno, y enviara la
lista final a cada institucion, al supervisor regional de rutas y

escoltas y a las areas médicas.
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El supervisor regional de rutas y escoltas planificara las
salidas del préoximo dia tomando en consideracion la
informacion que aparece en la lista que le envia la Oficina
Regional de Programas y Servicios junto con los perfiles de
confinados. En lo posible programara rutas compartidas
entre las unidades de su region. Le enviara la lista de las
rutas a cada Unidad de Rutas y Escoltas de su region.

El supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas planificara
las salidas del préximo dia tomando en consideracion las
rutas enviadas por el supervisor regional de Rutas vy
Escoltas. Asignara oficiales y vehiculos a cada ruta. Le
notificara a cada institucion la hora en que van a recoger a
los confinados.

Los oficiales de Rutas y Escoltas recogeran y examinaran
los expedientes de los confinados que estén disponibles,
para familiarizarse con los mismos y estaran atentos a
detalles que puedan representar posibilidades de evasion o
algun problema de seguridad durante la salida.

De necesitar escolta adicional, el supervisor de la Unidad de
Rutas y Escoltas procedera a comunicarse con el supervisor
regional de Rutas y Escoltas. Si la Unidad de Operaciones
Tacticas no esta disponible, se puede solicitar la ayuda de la

Policia de Puerto Rico, o la misma Unidad de Rutas y

38



Escoltas puede proveer la escolta adicional. Esta
coordinacion se debe hacer através de los supervisores
regionales de Rutas y Escoltas o el director regional.

El  (los) oficial(es) proveyendo escolta adicional
permanecera(n) en el lugar del destino con el(los)
miembro(s) de la poblacién correccional y no regresara(n)
hasta culminar la mision. Estos oficiales deben permanecer
fuera del vehiculo en el momento en que se van a bajar o a
montar los confinados tomando las debidas precauciones de

seguridad.

B. Citaciones a los Tribunales, Junta de Libertad Bajo Palabra,

ASSMCA, ACCA, Psiquiatria Forense

1.

El personal de la Oficina de Records semanalmente
sometera una lista de permisos de los confinados que tienen
que salir de la institucion durante la semana siguiente para
cumplir con sus citas a tribunales, JLBP, ASSMCA, ACCA,
Psiquiatria Forense. La lista se diligencia en el formulario
de notificaciéon de citas o actividades programadas. Si hay
cambio en la lista durante esa semana, se deben informar
inmediatamente.

La Oficina de Records de la institucién recibe diariamente
las listas de los tribunales u otras agencias con los nombres

de los confinados que deberan comparecer a los mismos,
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asi como llamadas telefénicas indicando otros confinados a
anadirse en dichas listas. Esta oficina procedera a certificar
si el confinado se encuentra o no en la institucion.

Si el confinado reside en la institucion, la Oficina de Records
procedera a incluirlo en el formulario de notificacion de citas
o actividades programadas, correspondientes al dia
siguiente y localizara su expediente criminal (debera tener
fotos actualizadas). Adicionalmente se entregara copia con
los datos que aparecen a continuacion, los cuales facilitaran
la evaluacion del caso, con el fin de determinar las medidas

de seguridad que se tomaran durante la salida oficial con

escolta:

a. Status legal (sentenciado, sumariado)
b. Custodia (Maxima, Mediana, Minima)
C. Fianza(s) / Sentencia(s) Alta(s)

d. Delito

En horas de la tarde, la Oficina de Records finalizara la lista
de las citas a tribunales que fueron concertadas ese dia
junto con todas las otras citas a las otras agencias
programadas para el dia siguiente. Esta lista se la entrega
al comandante de la guardia y a la Oficina Regional de
Programas y Servicios, siguiendo los procedimientos aqui

establecidos.
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5. Si el confinado no se encuentra en la institucion, la Oficina
de Records se comunica con la agencia y le avisa que el
confinado ha sido trasladado.

C. Citas Médicas, Citas al Fondo del Seguro del Estado y al Hospital
de Veteranos

1. Los coordinadores, de todos los tipos de citas médicas,
semanalmente someteran una lista de permisos de los
confinados que tienen que salir de la institucion durante la
semana siguiente para recibir servicios médicos. La lista se
diligencia en el formulario de notificacion de citas o
actividades programadas, o la lista de citas médicas
extrainstitucionales. Si hay cambio en la lista durante esa
semana, se deben reportar inmediatamente.

2. El coordinador de citas médicas debe revisar que la lista de
citas corresponda a los confinados que residen en la
institucion.  Si  un confinado ha sido ftrasladado, el
coordinador debe borrarlo de la lista y llamar
inmediatamente a la institucion a donde fue trasladado para
que ellos coordinen la transportacion. Si el coordinador no
logra comunicarse con la institucion, la cita debe ser
cancelada.

3. El médico de la institucion o en su ausencia, la persona en

quien delegue, podra recomendar un tipo de restriccion,
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basado en la incapacidad del confinado. Esta
recomendacion sera por escrito, incluyendo las limitaciones
y las consecuencias que un tipo de restricciones puedan
causarle al paciente (por ejemplo: restricciones suaves).
Cuando no se usen las restricciones, el oficial tendra en su
posesion el equipo necesario, en caso de que haya un
intento de fuga o que fuera necesario utilizar las mismas.

El médico podra solicitar que se remuevan las restricciones,
pero el oficial utilizara su buen juicio y decidira si es 0 no
necesario removerlas.

Las fechas de las citas médicas no seran dadas a conocer a
los confinados ni a sus familiares. De ocurrir asi, el area
meédica coordinara el cambio de la cita inmediatamente. El
conocimiento de estas citas son oportunidades para
planificar fugas con la asistencia de personas del exterior.

Si el confinado es hospitalizado, el oficial de Rutas y
Escoltas que lo acompana debe avisarle al supervisor de la
Unidad Rutas y Escoltas para que éste coordine el relevo
del oficial con el supervisor regional de Rutas y Escoltas y el
comandante de la institucion méas cercana al hospital.

Todo confinado transportado al hospital de Veteranos se

regira por las normas y procedimientos de este hospital.
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D.

E.

Transportacion de Emergencia por Motivo de Salud

1.

Cuando un confinado se enferme de gravedad y necesite
atencion médica de emergencia, el oficial de mayor rango
manejara la situacion y luego le notificara al
superintendente.

Si la atencion médica requiere que el confinado sea
transportado fuera de la institucién, el supervisor de turno
debera coordinar dicha transportacion. Esto se hara en un
lapso de tiempo razonable para que el confinado reciba el
tratamiento médico necesario.

Todo movimiento debe ser reportado debidamente, de
acuerdo con el plan de seguridad en casos de emergencias

médicas.

Traslados

El procedimiento de traslado se va a realizar conforme a lo
que esta estipulado en la Agencia. El proceso de
preparacion del traslado incluye los siguientes pasos:
reunion del comité de clasificaciéon, preparacion de los
expedientes, revision y aprobacion médica, hacer el
inventario y preparar la propiedad del confinado, y la
programacion del transporte.

La lista de confinados que cumplen con los requisitos para

ser trasladados no debe incluir aquellos que tienen citas o
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actividades programadas durante la semana, especialmente
citas médicas o a tribunales. Para comprobar que el
confinado no tiene citas o actividades, el técnico debe
revisar en el sistema si la informacién esta disponible alli, o
debe comunicarse con la Oficina Regional de Programas y
Servicios, el area de récord o el area medica.

Después de que los técnicos sociopenales envian Ia lista de
confinados que pueden ser programados para traslado, la
Oficina Regional de Programas y Servicios compara esta
lista con las otras listas de citas y actividades programadas.
Si la lista de traslados contiene confinados con citas y
actividades programadas, elimina el nombre del confinado
de la lista de traslados y le informa al area sociopenal del
cambio en la lista de traslados. Por ultimo le envia a la
Oficina de Control de Poblacion de nivel central la lista final
de confinados para traslados. Semanalmente esa lista sera
actualizada conforme se describié en este articulo. Los
Centros de Ingresos deberan enviar la lista actualizada
diariamente a las 9:00 am.

La Oficina de Control de Poblacion de nivel central asigna
los espacios disponibles para ser ocupados por confinados
trasladados el dia anterior de los traslados o mas tardar en

la mafiana del mismo dia. Ellos notifican los espacios
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asignados y los memorandos de traslados no mas tarde de
las 12:00 del mediodia del traslado a la Oficina Regional de
Programas y Servicios. La Oficina Regional de Programas y
Servicios enviara los memorandos de traslado a las
instituciones, y una copia de la lista de los confinados para
ser trasladados al supervisor regional de Rutas y Escoltas
antes de las 12:30 pm.

La Oficina Regional de Programas y Servicios revisa las
listas de traslados de los confinados con citas médicas o a
tribunales programadas para el dia siguiente. De ser asi, €l
traslado se programa para el dia siguiente después de la
cita. Se le avisara a la comandancia y a la Oficina Central
de Control de Poblacion para reservarle el cupo al
confinado.

Al tener la lista final de los traslados, el supervisor regional
de Rutas y Escoltas se comunica con las unidades en la isla
para coordinar la transportaciéon en conjunto. Esto se realiza
en los casos en que una misma ruta puede llevar un grupo
de confinados a un complejo y devolverse con otro grupo de
confinados.

Las comandancias deben coordinar que el confinado esté

listo en el area de admisiones a la hora acordada. En
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ningin momento deben retener a los oficiales de Rutas y
Escoltas cuando éstos lleguen con los confinados.

Si se detecta que el confinado presenta un problema de
seguridad en la institucion a donde ha sido trasladado, el
superintendente evaluara la situacion y hara las
recomendaciones pertinentes. El superintendente o su
delegado debe tomar medidas para que el confinado pase la
noche en la institucion, en un area segregada del resto de la
poblacién como medida preventiva temporera en cuanto se
determine la accion a seguir.

El traslado de los confinados por razones médicas sera
coordinado por el area médica, quienes deben notificarselo
a la brevedad posible al superintendente. El superintendente
hara las gestiones pertinentes para notificarselo a la Oficina
Regional de Programas y Servicios y a Control de Poblacién

de nivel central.

F. Actividades y Visitas Especiales

1.

En caso de gravedad o muerte de un familiar, los
procedimientos a llevarse a cabo se seguiran conforme lo
dispone el Reglamento Interno para la Concesién de
Permisos a los Confinados para Salir o Residir Fuera de las
Instituciones Correccionales del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico.
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La autorizacion que se emitirda contendra la siguiente

informacion:

a. Datos pertinentes al confinado (unidad de vivienda,
delito(s), fianza(s), custodia, sentencia(s))

b. Informacion sobre la localizacidn del funeral u hospital

C. Confirmacién del evento por parte de cualquier

funcionario de la Agencia o de la Policia de Puerto

Rico
d. Medidas de seguridad que se deben tomar
e. Firma de la persona que autoriza la salida

Apenas regresa el confinado a la institucion, el oficial que
acompané al confinado a la visita especial debe rendir un
informe escrito al area sociopenal.

El confinado no podra pedir ni traer nada de vuelta a la
institucion.

En caso de ser peligroso el lugar de destino, se reforzaran
las medidas de seguridad, por parte del supervisor de Rutas
y Escoltas y el superintendente. De ser altamente peligroso
el lugar del funeral, el supervisor de Rutas y Escoltas
recomendara evaluar la posibilidad de suspender dicha ruta
o de solicitar ayuda a la Policia de Puerto Rico o a cualquier

otra agencia de orden publico.
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G.

H.

6.

En el caso de actividades recreativas, deportivas o
religiosas, la custodia sera coordinada con la comandancia

de la institucion en donde residen los confinados.

Casos Notorios o Peligrosos

1.

Los casos que por su notoriedad o peligrosidad requieran
medidas extremas de seguridad, seran autorizados por el
director regional en coordinacion con el asesor regional de
seguridad.

El supervisor regional de Rutas y Escoltas evaluara el caso
y sometera sus recomendaciones al director regional sobre
las medidas a tomarse. Luego se comunicara con el
supervisor de la Unidad de Rutas y Escoltas para indicarle
como y quién va a estar a cargo de la escolta adicional.

La escolta adicional para casos notorios y peligrosos se
realizara de acuerdo a lo estipulado en el Articulo VI,

inciso 18.

Uso de restricciones

La colocacion de restricciones mecanicas (esposas,
grilletes, cadenas, entre otros), se llevara a cabo
humanamente, evitando causar dafo al confinado y segun

los procedimientos establecidos en la Agencia.
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Nunca se usaran las restricciones como castigo y solo por el
tiempo que sea necesario. Toda entrega y distribucién de
este equipo se anotara en una bitacora.

Normalmente, se escoltaran a los confinados con
“restricciones duras”, esto es, esposas, cadenas de metal y
grilletes.

La decision del tipo de restriccion a usar recaera en el
comandante de la guardia o el supervisor de Rutas y
Escoltas, en consulta con el supervisor regional de Rutas y
Escoltas, excepto en casos que requieran medidas
extremas (por la notoriedad o peligrosidad), donde I[a
decision recaera en el director regional.

Los factores a considerarse para el uso del equipo para

restriccion de movimiento son los siguientes:

a. Clasificacion del confinado (nivel de seguridad vy
custodia)

b. Posibilidad de contacto con el publico

C. Estado de salud fisica y mental

d. Historial de conducta (actitud, comportamiento e

historial de incidentes que revelen si es o no de dificil

manejo)
e. Propésito y lugar (destino) autorizado
f. Medio de transporte a utilizarse
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Los casos que presenten problemas de manejo o riesgo
mayor de fuga, estaran sujetos a restricciones mayores.

Los casos con problemas de salud mental seran escoltados
usando restricciones suaves y se consultara con el area
médica si es apropiada tal accién (transporte con
restricciones). Cuando se usen esposas plasticas, los
oficiales de Rutas y Escoltas tendran consigo esposas de
metal en caso de que el miembro de la poblacion
correccional destruya las restricciones plasticas. Se
solicitara autorizacion médica cuando se requiera el uso de
restricciones para evitar que el confinado se automutile
durante el viaje hacia una instalacion de salud mental. El
personal médico debera acompafar al confinado (si es
necesario) durante el viaje y examinara su condicion a
intervalos. El comandante de la guardia, comandante de
turno u oficial encargado de la custodia en ese momento
autorizara la remocion de las restricciones para recibir
tratamiento médico, a menos que se trate de una
emergencia médica de tal naturaleza, que la vida del
confinado esté en peligro.

Los confinados clasificados en custodia minima,

normalmente estaran restringidos durante su transportacion
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10.

11.

o salidas a la calle. Cuando tenga dudas, el oficial
consultara con el supervisor de Rutas y Escoltas.

Los confinados clasificados en custodia minima, ubicados
en segregacién administrativa o disciplinaria, seran
transportados fuera de la institucion, utilizando restricciones
mecanicas.

Las medidas de seguridad que se tomaran al transportar a
los confinados de segregacion protectiva, sera definido por
el supervisor regional de Rutas y Escoltas conforme a este
Reglamento Interno.

El uso de restricciones no exime de la supervision, ya que el

confinado puede librarse de ellas.

Uso de Armas de Fuego y otro Equipo de Seguridad

1.

El procedimiento de armas de fuego y otro equipo de
seguridad se realizara conforme a los procedimientos y
normas de la Agencia.

En casos de fuga, se procedera conforme a los reglamentos

internos de seguridad de la Agencia.

Registros Personales

1.

Todo confinado sera sometido a un registro de su persona
antes de salir de la institucion. El oficial de Rutas y
Escoltas estd a cargo de este registro, cumpliendo con lo

dispuesto en el Reglamento de Registros.
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A su regreso de cualquier destino, los confinados seran
registrados por los oficiales asignados al area de
admisiones o la establecida para recibirlos, mediante el
procedimiento descrito en las normas y procedimientos de la

Agencia.

K. Vehiculos de Transporte

1.

La transportacion de confinados se efectuara en vehiculos
equipados especialmente disefiados para ese fin, con una
barrera de seguridad que separe el asiento del frente de los
asientos traseros. Las cerraduras de ventanas y puertas
estaran desactivadas, de modo que no puedan abrirse
desde adentro.

En determinadas circunstancias, se usara un vehiculo
adicional de escolta durante la salida.

Todo vehiculo que transporte personal y confinados
cumplira con la Ley NUum. 141 de 20 de Julio de 1960, segun
enmendada, conocida como “Ley de Vehiculos y Transito
de Puerto Rico”.

Los confinados enfermos o heridos seran transportados en
vehiculos equipados para emergencias médicas.

El registro, servicio y mantenimiento de los vehiculos se

realizara de acuerdo con el Manual para Regular los
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Asuntos de Transportacion, Mantenimiento y Reparacion de
los Vehiculos Oficiales.
L. Contacto con el Publico

1. Mientras se escolta a un confinado en la comunidad, se
haran esfuerzos por no llamar la atencion y evitar contacto
con el publico. En caso de requerirse algun contacto con el
publico se solicitara autorizacién previa del Administrador
Auxiliar en Seguridad o en la persona que se delegue.

2. A los confinados no se les permitira hacer llamadas
telefénicas o tener contacto con familiares o publico en
general, mientras estén fuera de la institucion.

3. Los confinados que estén hospitalizados podran recibir visita
familiar, de acuerdo a la lista de visitantes autorizados en su
expediente de visitas conforme al Reglamento de Normas y
Procedimientos para Regular las Visitas a los Miembros de
la  Poblacion  Correccional en las Instituciones
Correccionales, Centros de Tratamiento Residencial y
Hogares de Adaptacion Social de Puerto Rico. La
institucion preparara un permiso por escrito que incluye el
nombre de las personas que pueden visitar al confinado.
Esto, a menos que medie una situacion de seguridad en la
cual se requiera restringir o cancelar la visita. Los horarios

de visitas seran coordinados con el hospital. No se
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permitira a los familiares llevarle paquetes ni alimentos a los
confinados que se encuentran en el hospital, ni quedarse
con ellos en el hospital.

4, Aquellos miembros de la poblacion correccional que
requieran atencion especial por su condicion de salud podria
permitirsele la compania de un familiar cercano, que sea
del mismo sexo, y que esté incluido en el expediente de
visitas. Este requerira la autorizacion del superintendente
de la institucién o director regional.

M. Incidentes

1. En caso de ocurrir un incidente durante un viaje a la libre
comunidad, se notificara inmediatamente a la institucion y al
supervisor de la unidad, y se haran los arregios pertinentes
para que todo el personal y confinados reciban atencion
médica. Se informara al director regional por escrito, antes
de finalizar el turno, con copia al superintendente de la
institucion y al area de seguridad.

2. En un accidente o fallo en el vehiculo, las restricciones no
se removeran, a menos que sea necesario para tratamiento
meédico o evacuacién del vehiculo u otra circunstancia que lo
amerite.

3. El oficial resolvera cualquier problema teniendo en mente

siempre la seguridad.
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4. Bajo ningln concepto, el chofer asignado a un vehiculo con
desperfectos dejara estacionado el vehiculo con las llaves
pegadas, tampoco dejara las puertas y cristales abiertos.

5. Bajo ninguna circunstancia el oficial abandonara el vehiculo
en el cual transporta confinados, sino que esperara por
asistencia para continuar su destino y solicitara ayuda para
que el vehiculo sea removido, de ser necesario, segun lo
establece el “Reglamento para Administrar la Flota del
Gobierno del ELA”.

N. Clasificacion de los Confinados

1. Los confinados seran transportados fuera de las
instituciones correccionales de acuerdo al grado de custodia
en que estén clasificados:

a. Custodia Maxima — un chofer, un oficial de Rutas y
Escoltas en el vehiculo y un vehiculo dando escolta
adicional con oficiales armados.

b. Custodia Mediana y Sumariados — un chofer para un
confinado en el vehiculo, con un oficial acompafiante.

C. Custodia Minima — un chofer para un maximo de
cinco (5) confinados; en citas médicas, un maximo de
(2) confinados. Si la cita es en un hospital fuera de la

institucién, un oficial por confinado.
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d. Custodia Protectiva — se tomaran las medidas de
seguridad necesarias al transportar confinados con
custodia protectiva.

2. Los confinados con diferentes clasificaciones de custodia
seran transportados con las medidas de seguridad
apropiadas con el nivel de custodia mas alta y se usaran las
restricciones necesarias.

3. Por lo menos, un oficial de Rutas y Escoltas debera ser del
mismo sexo que el confinado que sera transportado. Esta
persona estara presente en todo momento, sin importar la
custodia del confinado.

O. Fuga Durante el Viaje

1. El procedimiento de fuga se realizara conforme al
Reglamento para la Prevencion y Control de Fugas vy
Capturas de la Agencia.

2. El oficial de Rutas y Escoltas debera comunicarse
inmediatamente con el supervisor de la Unidad o el
supervisor regional de Rutas y Escoltas quienes activaran el
plan de seguridad de fugas.

3. El oficial de Rutas y Escoltas agotara todas las alternativas
para arrestar a todo aquel confinado que lileve a cabo una
fuga o intento de fuga, pero no abandonara la custodia de

los otros confinados para capturar al evadido.
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4. Al regreso a la institucion se rendirdn los informes
necesarios.

ARTICULO IX - MEDIDAS DISCIPLINARIAS
Todo empleado que no cumpla con las normas aqui establecidas podra ser
sometido a la imposicion de medidas disciplinarias.
ARTICULO X - DEROGACION
Las normas aqui establecidas dejan si efecto toda comunicacion verbal o escrita,
o parte de las mismas, cuyas disposiciones estén en conflicto con éstas.
ARTICULO XI - SEPARABILIDAD
Sl cualquier parte de este documento se declarase invalida, ilegal o nula, elio no
afectara el resto del mismo.
ARTICULO Xil - ENMIENDAS
Toda enmienda a estas normas se hara por escrito, con la aprobacion y firma del
Secretario del Departamento de Correccion y Rehabilitacion.
ARTICULO Xiil - VIGENCIA
Este Reglamento es de naturaleza interno y comenzara a regir una vez

aprobado por el secretario.

Aprobado en San Juan, Pyerto Rico, hoy 2% de (13054—0 de 2007.

Wil

‘Miguel A. Pereira Castillo
Secretario
Departamento de Correccién y Rehabilitacion
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